Pfiloha usneseni ¢. Usn RMC 0026/2018
Rady méstské casti Praha 8
ze dne 24. ledna 2018

JEDNACI RAD
Rady méstske Casti Praha 8

(Gplné znéni schvalené Radou méstské casti Praha 8 dne 24. ledna 2018)

§1

Uvodni ustanoveni

. Jednaci ¥ad Rady méstské ¢asti Praha 8 (dale jen "JR") upravuje zasady sestaveni planu

prace Rady méstské casti Praha 8 (dale jen ,;rada®), pfipravu a svolavani schizi rady,
pravidla jejiho jedndni a usnaSeni, zplsob zabezpecCovani a kontroly plnéni jejich usneseni
a organizacné-technické zalezitosti jeji ¢innosti.

. Postaveni, jednani a rozhodovani rady je upraveno zvlastnimi pravnimi ptedpisy [zejména

zékonem ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdéjSich ptredpist (dale jen
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"zakon*) ', a Statutem hlavniho mésta Prahy, v platném znéni, vydanym obecné zavaznou
vyhlaskou hl. mésta Prahy a uvefejnénym ve Sbirce pravnich predpisti hl. mésta Prahy
(dale jen ,,statut®)].

§2

Pusobnost rady

. Rada je vykonnym organem M¢éstské casti Praha 8 (dale téz jen "méstska Cast") v oblasti
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samostatné piisobnosti L odpovédnym ze své Cinnosti Zastupitelstvu méstské Casti Praha 8
(dale jen "zastupitelstvo").

: . .. 3) . . s
Rada rozhoduje v oblasti pfenesené piisobnosti ), jen stanovi-li tak zvlastni zakon.

Rada pfipravuje ndvrhy pro jednani zastupitelstva a zabezpeCuje plnéni jim pfiijatych
usnesent.

. Rada stanovi navrh programu jednani zastupitelstva a predklada ho =zastupitelstvu

ke schvaleni.

§ 94, ve spojeni s § 64 odst. 1, § 69, ve spojeni s § 95, § 70 a § 71, ve spojeni s § 96, § 76
odst. 2a § 77, vespojenis § 94 odst. 1, § 101, § 102, § 10 zdkona

§ 94 a nasl. zakona, ve spojeni s § 68 a nasl. zakona

§ 94 odst. 4 zakona



§3

Plan prace rady

. Plan prace rady vychazi z jeji ptisobnosti (§ 2 tohoto JR) a z usneseni zastupitelstva.
. Plan prace rady je sestavovan zpravidla na kalendaini rok.

. Navrh planu préce rady sestavuje podle pokynil Starosty méstské ¢asti (dale jen ,,starosta)
oddéleni organiza¢ni a zastupitelstva méstské ¢asti odboru kancelat starosty Ufadu méstské
Casti (dale jen ,,ufad*), ve spolupraci s mistostarosty, tajemnikem a vedoucimi jednotlivych
odborti uradu, se ¢leny rady (dale téz ,radni*), pfedsedy komisi rady a vybora
zastupitelstva, Zvlastnimi orgdny méstské ¢asti, dalSimi Cleny zastupitelstva a s fediteli
a vedoucimi prévnickych osob a organizac¢nich slozek (zafizeni) zaloZzenych nebo
zfizenych méstskou ¢asti.

. Plan prace rady, na zaklad¢ navrhu sestaveného podle odst. 3., schvaluje rada.
Je zavazny pro vSechny nositele ukoli v ném zakotvenych.

. Navrh planu prace rady obsahuje:

a) nazev, popi. divod predkladu (odkazy na usneseni, piipadné na zvlaStni pravni
predpisy, na jejichz zaklad¢ se material predklada),

b) jméno (funkci) predkladatele,

c¢) oznaceni zpracovatele,

d) ¢asovy termin predkladu.

. Zmény ve svém planu prace provadi rada v nezbytnych ptipadech, napt. v disledku
zavaznych dokumentd vySSich orgdnt. Navrh zmény predkladéd rad¢ nositel planovaného
ukolu se souhlasem starosty nebo tajemnika ttradu, a to nejpozdéji 14 dnti pred terminem,
ktery je stanoven k jeho projednani ve schiizi rady.

. Neplanované tukoly vzniklé pfi jednani rady jsou ukladdny ufadu prostiednictvim
tajemnika uradu, ktery také kontroluje jejich plnéni.

§ 4
Schiize rady

. Radné schiize rady se konaji zpravidla jednou za 14 dnii, vzdy ve stejny kalendaini den
a hodinu, pokud si rada nestanovi jinak.

. Terminy pravidelnych schlizi stanovi plan prace rady.

. Podle potteby, zejména k projednani zavaznych otazek, mlize byt svolana i mimotadna
schiize rady. Starosta svola mimofadnou schizi rady, pokud o to pozada alespoil jedna
tretina vSech radnich, nebo pokud mu to ulozi zastupitelstvo.

. Schlize rady planované 1 mimoiadné piipravuje, svolava a fidi starosta, v jeho
nepfitomnosti jeden, z mistostarostli nebo jim povéfeny radni. Organizacni a technické
zabezpeceni schiizi rady zajist'uje odbor kancelar starosty (OKS) uradu



o . )
. Schiize rady jsou nevetejné .

. Je-li to ucelné, zejména pfispéje-li to k hlub§imu poznani skutecného stavu
a k odpovédnéjsSimu posouzeni projednavané véci, miize starosta, po predchozim
projednani v rad¢, svolat "vyjezdni schiizi" rady pfimo na misto (¢ast Uzemi, sidlisté
apod.), o jehoz problematiku se jednd, nebo jehoz zalezitost se bude fesit.

. Schtizi rady se pravidelné zcastiuje s hlasem poradnim tajemnik ufadu a dale vedouci
oddéleni organiza¢niho a zastupitelstva meéstské casti odboru kancelar starosty uradu
s dal§imi zamé&stnanci tohoto oddéleni.

. K projednani ptedlozenych podkladovych materidld jsou do schlize rady zpravidla
pfizvavani téz jejich zpracovatelé, resp. predkladatelé, a popt. i dal§i pfizvani (podle
potieby).

. Rada muze rozhodnout, ze se jejiho jednani mohou pravidelné¢ nebo v jednotlivych
pfipadech ucastnit dal§i cClenové zastupitelstva, zaméstnanci méstské Casti zafazeni
do utadu nebo jiné osoby.

§5

Ucast radnich na schiizich rady

. Rada je schopna jednat a platné se usnéset, jen je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech
jejich ¢lenti. Svoji Gcast stvrzuji radni 1 pravidelné pii schlizich rady ptisedici zaméstnanci
méstské ¢asti zarazeni do ufadu (§ 4 odst. 7. tohoto JR) podpisem do listiny pfitomnych.

. Radni jsou povinni zc¢astiiovat se schlizi rady a plnit tkoly, které pro né z vykonu funkce
radniho vyplyvaji, a tkoly, které jim rada ulozi ; nemohou-li se ze zadvaznych divodu
schize rady zucastnit, jsou povinni se fadn¢ omluvit. Omluvy s uvedenim divoda
se podavaji starostovi nejpozdéji pred schiizi rady; neucast na c¢asti schiize omlouvaji radni
predsedajicimu ustné v prubéhu schlize a predsedajici necha uvést do zépisu diivod a dobu
predcasného odchodu, resp. pozdéjsiho piichodu.

. Stejnym zpisobem se omlouvaji i pfizvavani ¢lenové zastupitelstva, vedouci odbort
a dal$i zaméstnanci méstské ¢asti zatazeni do ufadu.

. Nesejde-li se dostatecny pocet radnich, nebo klesne-li jejich pocet pod nadpolovicni
vétSinu vSech radnich, stanovi pfedsedajici nahradni termin schiize rady k projednani téhoz
nebo zbyvajiciho poradu jednani (viz t€z ust. § 13 odst. 2. tohoto JR).

. Radni, ktery se nezucastnil po dobu tii po sob& jdoucich mésici vétSiny schiizi rady
bez zvlast’ zavazného divodu, miize byt radou navrzen zastupitelstvu na jeho nejbliz§im
zasedani na odvolani z funkce radniho.

Y § 70 odst. 1, ve spojeni s § 94 odst. 1 zdkona
3 § 51 odst. 4, ve spojeni s § 87 odst. 3 zdkona

§6



Podklady pro jednani rady

1. Rada jednd a usnasi se zpravidla na zadklad¢ elektronicky pfedanych materiali, které
predkladaji zejména starosta, mistostarostové, dalsi ¢lenové rady (radni), a tajemnik Gfadu.
Zpusob piredkladu podrobné upravuje Smérnice pro piipravu jednani, Clenéni a zplisob
zpracovani a predavani materidli* pro radu a zastupitelstvo, v platném znéni, ktera je
prilohou tohoto Jednaciho fadu (dale jen ,,Smérnice*)

2. Rad¢ mohou byt ptedlozeny k rozhodnuti jen véci, které podle zakona nebo podle statutu
patii do jeji plisobnosti.

3. Rada na zdklad¢ navrhu predkladatele rozhodne, které planované, popiipade i neplanované
materidly mohou byt piedlozeny jen Gstné na schiizi rady, vzdy vSak s pisemnym navrhem
usneseni.

4. Za Gplnou piipravu, pfesné a kvalitni vyhotoveni podkladovych materialt a jejich upravu,
odpovidaji zpracovatelé.

5. Zpravy, navrhy a jiné pisemné podkladové materialy pro jednani rady se pfipravuji
podle zasad, podrobné obsazenych ve ,,Smérnici

6. Podle povahy projedndvané véci rozhodne rada, ke kterym bodim programu budou
do rady pfizvani napi. predseda obvodniho soudu, feditelé¢ (vedouci) pravnickych osob
a organizacnich slozek zalozenych nebo ziizenych méstskou c¢asti, popiipadé feditelé
pravnickych osob v plisobnosti Zastupitelstva hl. m. Prahy nebo ustfedné fizenych, a dalsi
ucastnici.

§7

Pfiprava schuzi Rady

1. Ptipravu schiize rady zajist'uje starosta.

2. Navrh potadu jednani sestavuje oddéleni organizacni a zastupitelstva méstské ¢asti odboru
kancelaf starosty ufadu na zaklad¢:

a) planu prace rady, usneseni rady nebo usneseni zastupitelstva,

b) usneseni Rady hl. mésta Prahy nebo Zastupitelstva hl. mésta Prahy,

c) navrhii starosty, mistostarostl, radnich, tajemnika ufadu, predsedii komisi rady,
popft. vybort zastupitelstva, vedoucich odborti ufadu, Zvlastnich organti méstské casti
nebo vedoucich zaméstnanct pravnickych osob a organizacnich slozek zaloZenych
nebo ziizenych méstskou casti,

d) kontrolnich zprav ve vécech, které si rada vyhradila ke kontrole,

e) iniciativnich navrhii clent zastupitelstva,

f) pokynt starosty, mistostarostii nebo tajemnika tradu.

3. Potad jednani schvaluje rada na navrh starosty.

4. Starosta, mistostarostov¢, radni a tajemnik Gfadu mohou pfi zahajeni jednani navrhnout
doplnéni poradu o projednani piipadnych dalSich neodkladnych zélezitosti nebo informaci.



Takto navrzené neodkladné zalezitosti nebo informace nelze zaradit do operativniho
rozhodovani.

5. Starosta, mistostarosta, nebo radni, u n¢hoz skutecnosti nasvédcuji, ze by jeho podil
na projednavani a rozhodovani urcité zélezitosti spadajici do samostatné pusobnosti
méstské Casti v radé mohl znamenat vyhodu nebo skodu pro n€j samotného nebo osobu
blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zdkladé¢ zakona
nebo plné moci, je povinen sdélit tuto skutecnost rad¢ pred zahdjenim schiize, ve které ma
danou zalezitost projednavat.

6. V ramci pfipravy na jedndni rady ové&iuji si starosta, mistostarostové a radni piredkladané
materidly a ndvrhy usneseni v pfimém styku se ¢leny zastupitelstva, experty a dalSimi
obCany a opatiuji si tak pro jednani rady vlastni poznatky. Jsou opravnéni vyzadovat
od vedoucich odborti ufadu, pfip. od fediteli (vedoucich) pravnickych osob
a organizacnich slozek zaloZzenych nebo zfizenych méstskou ¢asti, dalsi podklady
a vysvétleni k projednavanym vécem.

§8
Svoléani Rady

1. Starosta zve, mistostarosty, radni, tajemnika ufadu a dalSi pfisedici na schizi rady
zpravidla pisemnym pozvanim, obsahujicim datum, hodinu a misto kondni schiize
anavrzeny potfad jednani. Pozvani, spolu s navrhy projedndvanych podkladovych
materialli, musi byt vS§em ucastniktim doruc¢eno nejpozdéji 5 dnti pred schizi rady.

2. Krom¢& ucastniki dle odst. 1. je do schize rady zpravidla zvan predkladatel
projednavaného materidlu, pfip. pfislusSny vedouci odboru ufadu nebo vedouci
jeho oddé€leni, ptipadné i zpracovatel.

3. Starosta mlze podle povahy véci k projedndvanym jednotlivym bodiim potfadu jednani
prizvat odborniky, ¢leny zastupitelstva, a (je-li to ucelné) 1 predstavitele hospodarského
nebo kulturniho zivota méstské ¢asti, piip. Hl. mésta Prahy.

§9
Jednani Rady

1. Program jednani rady zpravidla obsahuje:

a) schvaleni poradu jednani,

b) schvaleni zapisu z minulé schiize rady,
¢) planované zpravy,

d) kontrolni zpravy,



e) zpravy uvolnénych ¢lenti zastupitelstva a tajemnika ufadu, napf-.:

- personalni navrhy,

- véci organizacni povahy, sdéleni a informace,

- ostatni (neplanované) navrhy,

-ustni zpravy radnich o plnéni svych ukoli a kontrolni informace starosty,
mistostarostl a tajemnika ufadu o kontrole plnéni dfive pfijatych usneseni rady,

- informace o Cinnosti komisi rady, pfip. vybort zastupitelstva, projednani navrha
a zavéru z jejich zasedani,

f) dotazy (navrhy), piipominky a podnéty starosty, mistostarostli, dalSich radnich
a tajemnika Ufadu, vetné pfipadnych podani oprdvnénych obfani méstské casti
nebo dalsich fyzickych osob?),

g) piipravu zprav pro piisti schiizi rady.

2. Po zahajeni schiize rady oznami pfedsedajici pocet pritomnych, konstatuje, kdo z radnich
je omluven, kdo je neomluven, urci ovétovatele zapisu, a navrhne radé¢ ke schvaleni
pofad jednani, vcetné¢ dodateCnych navrhii a soucasné ptedlozi navrh bodid jednani
navrzenych k zafazeni do operativniho rozhodovani /viz. §10a JRR/. Starosta,
mistostarostové, radni atajemnik uUfadu mohou navrhnout doplnéni programu
o projednani pouze neodkladnych zalezitosti nebo informaci. V téchto ptipadech vzdy
navrhovatel ptedlozi pisemny navrh usneseni.

3. Zapis z minulé schlize rady se poklada za schvéleny, je-li ovéfen podpisem ovetovatele,
podepsan starostou (resp. predsedajicim) a nejsou-li proti nému vzneseny namitky.
O ptipadnych namitkach rozhoduje hlasovanim rada po vyjadieni ovétovatele.

4. Predsedajici udéluje slovo k jednotlivym bodim poradu jednani zpravidla nejprve
predkladateli s tim, aby strucné uvedl predlozeny podkladovy material, ptipadné doplnil
navrh o dalSi podstatné nebo aktudlni informace a upfesnil jej, vcetné navrhovaného
usneseni. Poté predsedajici zahdji diskusi a ud€luje slovo radnim apo nich dalSim
ucastnikiim v pofadi, jak se o slovo pfihlasili. Pfitom piedkladateli mize byt udéleno
slovo 1 mimo potadi. Pfedsedajici mlize tomu, kdo navrhuje zménu nebo doplnéni navrhu
usneseni rady, ulozit, aby svilj navrh ptedlozil pisemné¢; totéz plati i v pfipadé predloZeni
ustni zpravy.

5. Starosta, mistostarostové a radni maji pravo vznaSet dotazy a vécné piipominky,
projednavat rozbory anavrhy feSeni, zddat o doplnéni a vysvétleni a predkladat
pozménujici navrhy. Predlozené navrhy rada vzdy projedna.

6. Starosta a mistostarostové piip. dalsi radni a tajemnik ufadu, na vyzadani rady informuji
radu pribézné podle rozdelené plisobnosti v ramci pofadu jednani o plnéni usneseni,
ktera byla pfijata.

7. Vedouci a dalsi zaméstnanci oddé€leni organizacniho a zastupitelstva méstské casti
odboru kancelat starosty ufadu sleduji kvalitu projednavanych podkladovych materiala
z hlediska zasad zminénych v § 6 odst. 5. tohoto JR. Jsou téZ opravnéni upozorfiovat
radu na vécné nedostatky v této pfipravé, na neucelnost ndvrhi, popf. na jiné materialy
(usneseni apod.), jimiz je, nebo jiz diive byla, feSena projednédvana problematika.

% § 8 pism. f), event. c) a § 9 zdkona



8. Rada muze v priibéhu jednani (bez diskuse) zménit poradi projednavanych bodi poradu
jednéani nebo rozhodnout, ze se slouci diskuse ke dvéma nebo vice bodim,
piip. projednani nekterého bodu odlozit na jiny termin anebo, jsou-li pro to zavazné
divody, od projednani upustit.

9. Nehlasi-li se jiz nikdo do diskuse, je diskuse ukoncena. Diskusi je mozno ukoncit také
rozhodnutim rady (bez rozpravy), na navrh nékterého radniho. Byl-1i navrh na ukonceni
diskuse pfijat, mohou jeSt¢ promluvit ti, kteti se pted jeho prednesenim pfihlasili
ke slovu. Navrh na ukonceni diskuse mize byt podan kdykoliv v jejim pribéhu, nesmi
vsak byt pferusovan ten, kdo mluvi.

10. Pfedsedajici mé& pravo odejmout slovo diskutujicimu v piipadech, kdy nemluvi
k projedndvanému tématu, piip. se opakované odchyluje, slovné¢ napadd nékoho
z ptitomnych, pouziva hrubé vyrazy.

11. Piipadné pozménovaci ndvrhy lze prednést nejpozd€ji pied zavérecnym slovem
piedsedajiciho (odst. 13.). Po skonceni diskuse k jednotlivym bodim potfadu jednani
udéli predsedajici, pokud to vyzaduje obsah diskuse, slovo predkladateli. Predkladatel se
k navrzenym zménam navrhu usneseni vyjadii, zejména zda se snimi ztotoznuje,
nebo zda je povazuje za protindvrhy.

12. Predsedajici shrne diskusi ke kazdému bodu potfadu jednani a vysledek jednéni rady
zformuluje v zavérecném navrhu usneseni, o némz necha vzdy hlasovat. Ve slozitéjSich
pfipadech pferusi jednani schiize rady a povéfi nékteré mistostarosty, radni,
popt. 1 tajemnika ufadu, aby navrh usneseni upiesnili podle zavéra jednéani rady a predali
jej pisemné zapisovatelce a predsedajicimu, ktery o ném necha hlasovat.

13. Starosta a mistostarostové, popf. radni nebo tajemnik Ufadu, odpovédni za vyftizeni
dotazii, pripominek a podnéti Clenii zastupitelstva vznesenych na radu a jednotlivé radni
apoddni opravnénych ob&antl a dalsich fyzickych osob” adresovanych rad€, mohou
predkladat radé k projednani navrhy odpovédi.

§ 10
Hlasovani

1. O navrhu usneseni dava predsedajici hlasovat. Hlasuje se zpravidla zdviZzenim ruky,
pokud rada nerozhodne jinak. Z vysledku hlasovani musi byt ziejmé, kdo je "pro* névrh,
kdo je "proti navrhu a kdo se hlasovéani "zdrzel". Kazdy z radnich nebo tajemnik ufadu
muze navrhnout, aby se hlasovalo oddélen¢ o jednotlivych bodech projednédvaného navrhu
usneseni. O takovém navrhu rozhodne rada hlasovanim (bez rozpravy).

2.V pfipad¢, Ze byly navrzeny pfipominky, protindvrhy nebo pozménujici dodatky,
které nejsou do navrhu usneseni zahrnuty, da ptredsedajici hlasovat nejprve o téchto
zménach apoté o ostatnich ¢astech navrhu, v potfadi od posledni ptfedlozené zmény
po prvni.

7§51 odst. 2 pism. b); § 8 pism. f) a § 9 zdkona



3. Je-li rad¢ ptedlozen navrh usneseni ve dvou nebo vice variantach, hlasuje rada nejprve
o variant¢ doporucované predkladatelem ke schvaleni. Schvalenim jedné varianty jsou
povazovany ostatni varianty za nepiijaté. Nepiijme-li rada navrzené usneseni nebo zadnou
z navrhovanych variant, ustavi piedsedajici pracovni (dohodovaci) skupinu, ktera
vypracuje novy navrh usneseni. Jestlize se pifi jednani rady projevi nové okolnosti
a podminky, které vyzaduji podstatné ptepracovat piedlozenou zpravu nebo navrh
usneseni, rozhodne rada o tomto piepracovani s tim, ze o véci bude jednat na nékteré
ze svych dalSich schizi.

4. Starosta, mistostarostové, radni a tajemnik Gfadu maji pravo na doslovné zaprotokolovani
svého odlisného stanoviska do zapisu, jestlize o to pozadaji.

5. K platnému usneseni, volbé nebo rozhodnuti rady je tfeba souhlasu nadpolovi¢ni vétSiny
vSech jejich ¢lent.

6. Schvélené usneseni podepisuje starosta a jim povéreny mistostarosta, pokud nebyli celému
jednani schiize rady pfitomni, podepiSe usneseni predsedajici a radou povéfeny
mistostarosta nebo jiny radni.

§ 10a
Operativni rozhodovani

Pokud neni podkladové materidly potfeba ustné projednévat, rada mize na navrh
predkladatele podkladového materidlu zaradit piislusné body jednani do programu schiize
rady s tim, ze o nich bude rozhodovano v tzv. ,,operativnim rozhodovani*.

O bodech zatazenych do operativniho rozhodovani nechd piedsedajici souhrnné
hlasovat zpravidla bez rozpravy, v zavéru schiize rady.

§11
Usneseni rady

1. Rada pfijima usneseni k jednotlivym bodim potadu jednani ihned po jejich projednani.

Usneseni rady zpravidla obsahuje:

a) zjistuyjici (konstatacni) Cast,

b) schvalovaci ¢ast (vlastni rozhodnuti ve véci),

c) ukladaci ¢ast, v niz se konkrétné a jmenovité urcuje, jaké ukoly, kterym nositelim
a v jakych terminech splnéni, se stanovi,

d) zjisténi, kterd diivéjsi, vécné souvisejici usneseni rady byla splnéna, piipadné kterd
se meni, dopliuji, zrusuji nebo ziistavaji v platnosti,

¢) ustanoveni o kontrole — termin.

2. Rada pfi projednavani jednotlivych bodl potfadu jednani dbéd o to, aby nebyla piijiméana
nova usneseni, jestlize dané tikoly jsou dostatené¢ zajiStény diiveéjSim usnesenim rady.

3. Ma-li starosta za to, Ze usneseni rady je nespravné, muze pozastavit jeho vykon a véc pak

ptedlozi k rozhodnuti zastupitelstvu na jeho nejblizSim zasedani, které je povinno usneseni

rady projednat a v piipadé potieby zjednat napravu®.

8 § 102 zdkona



§12
Dotazy

. Po vy€erpani schvéalené¢ho poradu jednani mohou radni vznést dotazy (navrhy), ptipominky

apodnéty ke starostovi, mistostarostiim, ostatnim radnim a tajemnikovi tufadu,
popf. k dal§im Gc¢astniklim jednani rady.

. Na dotazy odpovida dotdzany bezodkladné, a neni-li to mozné, na nejbliz§i nasledujici

schtizi rady; pokud si tazatel vyzada pisemnou odpovéd’, ve lhité nejpozdé;i do 30 dnti.

§ 13
Ukonceni a preru$eni schiize

. Pfedsedajici prohlasi schiizi za ukoncenou:

a) byl-li potad jednani vyCerpan a nikdo se jiz nehlasi o slovo,

b) po schvaleni radou ze zavaznych divodl, na navrh nékterého radniho nebo tajemnika
ufadu, zejména pokud nastaly skuteCnosti, znemoznujici nerusené jednani a fadny
prabéh schiize rady.

. Pfedsedajici mize se souhlasem vétSiny pfitomnych radnich schlizi rady pterusit a stanovit

jeji pokracovani na jinou hodinu téhoz dne nebo jiného dne; ucini tak zejména, klesne-li
béhem schlize pocet pfitomnych radnich pod nadpolovi¢ni vétSinu vSech c¢lent rady
(viz téz ust. § 5 odst. 4. tohoto JR).

§ 14
Zabezpedeni usneseni rady a kontrola jeho plnéni

. Usneseni se vyhotovuji pisemné a po jejich ovéfeni se rozesilaji, zpravidla do 7 dnti

po schiizi Rady, vSem, jichz se tykaji; obdrzi je zejména:

a) pisemné - starosta,

b) elektronicky - oddé€leni organizacni a zastupitelstva OKS zajisti elektronicky pfenos
podepsanych usneseni z kazdé schiize rady na Intranet UMC Praha 8

. Kompletni ptehled usneseni rady je pro veiejnost zpfistupnén na internetovych strankach

Meéstské ¢asti Praha 8.

9)

§ 8 pism. e) a § 9 zdkona



3. Kontrolu plnéni usneseni pfijatych radou provadi:

Zpravy,

b) Starosta, mistostarostové, radni a tajemnik ufadu, ktefi maji odpovédnost za usek
¢innosti, do n¢hoz usneseni spada,

c¢) utvar interniho auditu a kontroly Méstské Casti Praha §,

d) kontrolni vybor zastupitelstva, ktery zafazuje kontrolu plnéni usneseni rady do svého
pracovniho planu,

e) vedouci odborti ufadu a piedsedové Zvlastnich orgdni méstské casti, do jejichz
pracovni napln¢ spada usneseni svym obsahem, nebo jimz usneseni uklada ukoly.

4. Evidenci usneseni rady a provadéni kontroly z hlediska formalné-pravni stranky zajistuje
oddéleni organizacni a zastupitelstva méstské Casti odboru kancelat starosty uradu.
Usneseni, kterd nejsou kontrolovana piimo radou, odepisuji piislusni nositel¢ ukoli
po uplynuti terminu plnéni v pfislusném pocitatovém programu.

§ 15
Zapis o jednani rady

1. Rada potizuje ze své schiize zapis a kontrolni audiozaznam (pro potiebu zapisovatelky).
O vyjimeéném umoznéni poslechu mistostarostiim, radnim nebo tajemnikovi uradu
rozhoduje starosta. Audiozdznam se uchovava po dobu 1 mésice.

2. Zapis ze schiize rady obsahuje zejména tyto udaje:

a) den a misto konani schiize rady,

b) kdy byla schiize zah4jena a ukoncena,

c¢) kdo ptedsedal (fidil jednéni),

d) kdo zapisoval,

e) kolik a ktefi radni byli pfitomni, kteti z nepfitomnych se omluvili a ktefi se neomluvili,
popt. ktefi ptisli pozdé€ji nebo kteti v priabeéhu schiize odesli,

f) ktery radni byl ur¢en za ovéfovatele zépisu,

g) porad schlize (které véci nebo navrhy byly projednavéany, s uvedenim predkladateli
a ptizvanych),

h) kdo hovotil v diskusi a stru¢ny obsah toho vystoupeni, z n¢hoz vyplynul protindvrh
k usneseni,

1) stanoviska starosty, mistostarostli, radnich nebo tajemnika Ufadu, pozadovana
k doslovnému zaprotokolovani (§ 10 odst. 4. tohoto JR),

j) prubéh a vysledky hlasovani k jednotlivym bodim potfadu jedndni, popt. k jejich
jednotlivym castem,

k) pfijata usneseni (v ptiloze).

3. Soucésti originalu zépisu jsou:
vlastnoru¢né podepsana listina piitomnych, pisemné dotazy podané pii schiizi rady,
pisemny pofad jednani schlize, vcetné¢ pisemnych podkladovych materidld v radé
projednavanych, apiijatd usneseni (vCetné¢ piip. "nevefejnych piiloh" — po jednom
vyhotoveni).

4. Zapis porizuje zapisovatelka — povétena referentka odd€leni organiza¢niho a zastupitelstva
méstské ¢asti odboru kancelat starosty ufadu; za jeho vyhotoveni do sedmi dnti od kondni



schiize Rady odpovida vedouci oddé€leni organizacniho a zastupitelstva méstské c¢asti
odboru kancelaf starosty.

. Zéapis schvaluje rada na své schlzi. Origindl zapisu podepisuje starosta a povéreny
oveérovatel zapisu (mistostarosta nebo jiny radni), v jejich nepfitomnosti ptedsedajici
schiizi a dal$i jim povéfeny radni.

. Origindl zapisu se vSemi pfilohami eviduje a zakladd oddéleni organizacni a zastupitelstva
meéstské ¢asti odboru kancelar starosty ufadu vzdy po obdobi jednoho kalendainiho roku;
po jeho uplynuti je uloZzen do oddé€leni spravy dokumentti a ochrany informaci odboru
kancelar tajemnika tatadu.

. Zapis se zasila (zpravidla elektronicky):

a) starostovi, mistostarostim a dal§im radnim,
b) tajemnikovi Gfadu a dal§im pravidelné piisedicim pii schlizich rady.
Rada muze v jednotlivém piipad¢, hodném zvlastniho ztetele, tento rozdélovnik rozsifit.

. Zapis ze schiize rady musi byt uloZen u ufadu k nahlédnuti'?. K tomu tcelu je oddélenim
organizatnim a zastupitelstva méstské ¢asti odboru kanceladf starosty ufadu predavan
do oddé€leni komunikace, vnéjSich vztahti a infocentra odboru kancelaf tajemnika.

. Zapis z jednani rady, po podpisu starosty a ovétrovatele zapisu, predd oddéleni organizacni
a zastupitelstva méstské Casti odbor kancelatr starosty odboru kancelat tajemnika
ke zvetejnéni na webovych strankadch méstské casti ve lhlit€¢ 7 dnii od konani schiize rady.

§ 16
Zvl1astni ustanoveni

. Pro projednavéni materidlti s utajovanymi skute¢nostmi plati zvlastni pravni predpisy.

. Rada vykonava své pravomoci podle zdkona i po ukonceni funkéniho obdobi
zastupitelstva, az do zvoleni nové rady.

§17
v s . s - L . 1)
Prmmam, prolednavam a vyrizovani petici

. Petice adresované nebo predané meéstské Casti nebo jejim organiim (zastupitelstvu, radg,
starostovi, ufadu nebo Zvlastnim organtiim Méstské ¢asti Praha 8) se eviduji v oddéleni
organizanim a zastupitelstva méstské ¢asti odboru kancelaf starosty ufadu, které je urceno
organizacnim fddem ufadu pro evidenci a praci s peticemi.

. Pro projednévani a vyfizovani petici rada zfizuje podle ust. § 101 zdkona peticni komisi
Rady (dale jen "komise").

Komise si pro kazdy jednotlivy pfipad zvoli ze svych fad piedsedu komise — Clena
zastupitelstva.

19§ 70 odst. 3, ve spojeni s § 94 odst. 1 zakona
) §7a§ 8 zakona ¢ 85/1990 Sh., o pravu peticnim, ve znéni pozdéjsich predpist



3. Komisi svolava vedouci odboru kancelar starosty tfadu, a to do 10 dnti po obdrzeni petice.
Komise petici vyfidi bud’ sama, nebo pfipravi do 20 dnii po obdrzeni petice navrh jejiho
projednani v rade.

4. Nepatfi-li vyfizeni petice do plisobnosti méstské ¢asti nebo jejich organti, postoupi ji
ptijemce petice do 5 dnti piislusSnému organu vetejné spravy k vyiizeni a uvédomi o tomto
kroku podatele petice.

5. Zpusob projednavani a vytizeni petice se vyznaci v evidenci petici.
6. Do evidence petici mize nahlédnout kazdy ¢len zastupitelstva.

7. Obdobné jsou posuzovany a vyfizovany zadosti opravnénych obcanii méstské Casti
a dalsich fyzickych osob!? (dile jen ,,obéan*) — o projednani urcité zileZitosti v oblasti
samostatné piisobnosti radou nebo zastupitelstvem; je-1i Zadost podepsdna nejméné 0,5 %
obcantl, musi byt projednana na schlizi rady nejpozdéji do 60 dntl.

§ 18
ZaveéreCna ustanoveni

1. Zmény, doplitkky nebo vydéani nového Jednaciho fadu Rady schvaluje Rada méstské ¢asti
Praha 8.

2. ZruSuje se ,,Jednaci t4d Rady méstské Casti Praha 8 schvaleny Radou méstské casti
Praha 8 dne 14. unora 2017 usnesenim ¢. Usn RMC 0071/2017, vcetné jeho ptilohy
»dmeérnice pro piipravu jednani, ¢lenéni a zplsob zpracovani a predavani materialii
pro Radu méstské ¢asti Praha 8 a Zastupitelstvo méstské casti Praha 8.

3. Tento Jednaci fad Rady méstské ¢asti Praha 8 nabyvé i¢innosti dnem 1.unora 2018.

12) § 8 pism. ¢) a § 9 zdkona



Ptiloha ,,Jednaciho fadu Rady méstské casti Praha 8
schvaleného usnesenim ¢. Usn RMC 0026/2018
ze dne 24. ledna 2018

SMERNICE
pro pripravu jednani, ¢lenéni a zpiisob zpracovani a prediavani materiali pro Radu
méstské ¢asti Praha 8 a Zastupitelstvo méstské ¢asti Praha 8

CL 1
Zakladni zasady pro pfipravu jednani Rady méstské ¢asti Praha 8,
resp. Zastupitelstva méstské ¢asti Praha &

I.  Ptiprava schiizi Rady méstské ¢asti Praha 8 (dale jen ..rada*)
1. Rada jedna a usnasi se:

a) na zéklad¢ elektronického predkladu

b) na zaklad€ pisemnych material

¢) na zéklad¢ ustnich informaci s pisemnym navrhem usneseni

2. Materialy mohou rad¢ ptredkladat vyhradné Starosta méstské cCasti Praha 8 (dale jen
,»,MC®), mistostarostové, Clenové rady (radni), a tajemnik Utadu méstské casti Praha 8
(déle téz jen ,,ifad*). Ostatni subjekty predkladaji materialy, prostfednictvim ¢lena rady
nebo tajemnika tfadu.

(Opréavnéni obcanit MC starSich 18 let podavat organim MC pisemné navrhy, nejsou timto
dotcena.)

3. Rada na zaklad¢ névrhu ptedkladatele rozhodne, které planované, popt. i neplanované
materidly mohou byt piedlozeny jen ustné.

4. Za tplnou ptipravu, piesné a kvalitni vyhotoveni podkladovych materidlt a jejich upravu,
véetné dusledného pouzivani spravnych nazvii organit MC a ochranu osobnich udaji ve
smyslu zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaji a zméné nckterych zakont,
v platném znéni odpovidaji zpracovatelé ptislusného materialu.

5

. Zpravy, navrhy a jiné podkladové materidly pro jednani rady se pfipravuji podle téchto
zasad:

a) rad€ mohou byt predkladany k rozhodnuti jen véci, které podle zdkona o hl. mésté Praze
a podle Statutu hl. m. Prahy, v platnych znénich, patii do jeji piisobnosti,

b) podkladové materidly musi byt stru¢né, avSak Uplné, musi vyjadiovat vécné fesSeni
problematiky a obsahovat podlozené a u¢inné navrhy opatfeni, popi. irozbor pficin
nedostatku,

c) materidly tykajici se zadavani vetejnych zakazek musi byt pfipraveny v souladu se
zvla$tnim vnitinim pfedpisem (smérnici), upravujici zadavani vefejnych zakazek
v podminkach MC,

d) musi navazovat na piipadnad pfedchozi usneseni rady nebo zastupitelstva k feSené
problematice (event. na piislusné usneseni Rady nebo Zastupitelstva hl. mésta Prahy
(dale jen ,,ZHMP*), musi zhodnotit plnéni téchto usneseni a vyjadiit, ktera z usneseni
rady se nov¢ navrhovanymi opatfenimi dopliuji, méni, nebo zrusuji,



IL.

e) navrhované usneseni nesmi byt v rozporu s u¢innymi pravnimi ptedpisy,

f) ndvrh usneseni musi vzdy zpracovatel materidlu pfedem projednat se vSemi nositeli
navrhovanych ukoli,

g) k dulezitym zprdvam nebo navrhiim opatieni se vzdy piipoji stanoviska piislusnych
komisi rady nebo odbort uradu, jichz se opatfeni dotyka, jsou-li k dispozici,

h) tyka-li se problematika n€kolika odvétvi, podili se na ptipraveé zpravy a nadvrhu usneseni
vSechny dotcené odbory tradu a komise rady, pod vedenim vécné ptislusného ¢lena
rady, pfipadné tajemnika tfadu,

1) ve vécech, kde je to ucelné, nebo to z povahy véci vyplyva, piip. dojde-li u vice
zpracovateli k rozdilnym nazorim, je rada sezndmena srozdilnymi navrhy
zpracovateli,

J) jsou-li soucasti materialu mapy, makety, modely nebo vétsi grafickd znazornéni, musi
byt k dispozici ¢lentim rady ptfed schlizi rady i béhem ni, a to alesponn v jednom
exemplafi,

k) zasadni véci se zpravidla opiraji, pokud je to potiebné k odbornému posouzeni
projednavané zélezitosti, o odborné studie a expertizy, posudky a stanoviska
zainteresovanych vefejnych a odbornych subjekti,

1) bude-li materidl po projednani v rad¢ predkladan ke schvaleni zastupitelstvu, musi
materidl do rady predkladany obsahovat ndvrh usneseni zastupitelstva.

. Zpracovatelé jsou povinni podkladové materidly pro jednani rady zpracovat v potiebném

casovém predstihu a konzultovat jejich obsahové pojeti, véetné navrhii usneseni, s vécné
piislusnym c¢lenem rady, piip. tajemnikem ufadu. Posouzeni formalné-pravni upravy
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s oddélenim organizacnim a zastupitelstva méstské casti odboru kancelar starosty uradu.

. Komise rady sleduji a kontroluji ptipravu podkladovych materidlt tykajicich se jejich

¢innosti, zapojuji své Cleny do cinnosti provadénych v souvislosti s ptipravou téchto
materialQ, projednavaji pripravené materialy, posuzuji navrhy usneseni, pfijimaji k nim sva
doporuceni nebo pifipominky a stanoviska a ptfedkladaji je radé. Komise mohou radé
predkladat i spolecné stanovisko.

. Pro zpracovani materialu, ktery obsahuje utajované skutecnosti, a manipulaci s nim plati

zv1astni pravni predpisy.

. Podkladové materidly jsou zvefejniovany prosttednictvim webovych stranek méstské ¢asti

podle ¢l. 4 této Smérnice.

Pfiprava zasedani Zastupitelstva méstské ¢asti Praha 8 (déle jen ,.zastupitelstvo®)

1. Obsahovou piipravu zaseddni zastupitelstva zajiStuje rada, v soucinnosti se svymi

komisemi.

2. Zpravy a navrhy, vcetné¢ navrhli usneseni nebo opatieni, maji pravo zastupitelstvu

predkladat k projednani jeho ¢lenové a rada.
(Opravnéni ob&antt MC starsich 18 let podavat organim MC pisemné navrhy neni timto
dotceno.)
. Rada a ¢lenové zastupitelstva maji pravo vyzadovat pii ptipravé podkladovych materialt
a navrhi pro jednani zastupitelstva informace od odbort ufadu.

. Navrhy usneseni pro jednani zastupitelstva piipravuje jejich piedkladatel. Odpovida
zato, ze jim predkladany podkladovy material je v souladu se zvlaStnimi pravnimi



10.

piedpisy. Prava rady a ¢lenii zastupitelstva vyzadovat informace a soucinnost od organti
MC tim nejsou dotcena.

. Rada si miiZze podle povahy véci zfidit pro vypracovani potfebnych podkladii pracovni

skupinu, pfipadné pouzit i jiné vhodné formy, ktera zabezpeci vyslednou piipravu
a projednani. Odborné podklady pro jednani zastupitelstva ptipravuji obvykle pftislusné
odbory uradu.

Rada projednd podkladové materidly pro zasedani zastupitelstva komplexné tak,
aby mohly byt ¢leniim zastupitelstva pfedany s navrhy usneseni v terminech stanovenych
platnym ,,Jednacim fadem* zastupitelstva.

Materialy pro jednani zastupitelstva se predkladaji zpravidla pisemné. Pisemny navrh
musi obsahovat oznaceni pfedkladatele, ndzev podkladového materidlu, pfipadny navrh
usneseni zastupitelstva a diivodovou zpravu. Navrhuje-li se v usneseni ulozit ukoly, musi
byt v navrhu uvedeni konkrétni nositelé ukoll, termin a zpiisob kontroly splnéni ukoli.
Materialy, které neobsahuji navrh usneseni, se zastupitelstvu predkladaji "k informaci"
a musi byt takto oznaceny.

Iniciativni navrhy rady nebo ¢lenti zastupitelstva se predkladaji podle povahy a obsahu
pisemné, a to nejméné 15 dnil pfed zasedanim zastupitelstva, prostiednictvim rady. Rada
zajisti jejich rozmnozeni a piedani ¢lentim zastupitelstva ve stejném terminu, jako ostatni
navrhy. Pfi pfedani navrhu ¢lenem zastupitelstva ve lhite kratSi nez 15 dnd, nejpozdéji
vSak do 7 dnl pfed zasedanim zastupitelstva, zajisti odbor kancelatf starosty jejich
distribuci ¢lenim zastupitelstva elektronicky, a to bez zbytecného odkladu.

Podkladové materialy uréené pro jednani zastupitelstva predklada organ MC odpovidajici
za jejich pfipravu — v souladu sust. ¢l. 1 této ,,Smérnice”, zejména pii analogickém
respektovani jejich odstavci 4., 5. a) az 5. k), 6. a 7., v potfebném poctu vytiski odd€leni
organizaCnimu a zastupitelstva méstské ¢asti odboru kanceldt starosty ufadu,
prostiednictvim pfislusného (zpracovatelského) odboru ufadu, a to v terminu ur¢eném
v ,,Navrhu poradu jednani“ nejbliz§tho zasedani zastupitelstva, ktery je pravidelné
ptilohou usneseni rady k navrhu piipravy pfislusného zasedani zastupitelstva (viz ¢l. 3
této,,Smeérnice®).

Podkladové materialy jsou zvetejiiovany prostfednictvim webovych stranek Méstské
casti Praha 8 podle ¢l. 4 této ,,Smérnice®.



CL2
Clenéni a zpiisob zpracovani podkladovych materiald

I.  Podkladové materiadly predkladané rad€ (zastupitelstvu) se ¢leni zpravidla na tfi ¢asti:

titulni list (tzv. ,,koSilku®),
navrh usnesent, piip. jeho pfilohy,
davodovou zpravu, ptip. jeji prilohy.

1. Titulni list -, koSilka“
Na titulnim listu je uvedeno:

a)

datum a potadové Cislo schlize rady,(zasedani zastupitelstva), kde ma byt material
projednan,

b) nazev materialu,

obsah materidlu, v¢. seznamu piiloh,

d) predkladatel materialu (zpravidla Starosta MC, mistostarosta nebo jiny ¢len rady,

event. tajemnik uradu,

jméno a funkce zpracovatele materialu (zpravidla vedouci odboru ufadu), u kolektivi
svodny zpracovatel,

udaj o ptipadném provéieni a schvaleni pfikazcem operace,

g) udaj o tom, kdo ma byt k projednani materiadlu pfizvan nad rdmec stale ptizvanych

osob, (zpravidla vedouci zpracovatelského odboru uradu),

h) u materidlti rady — tdaj o navrhu na zafazeni (nezafazeni) materialu do operativniho

projednavani rady.

2. Navrh usneseni

Navrh usneseni obsahuje tyto Casti:

a)
b)

c)

d)
e)

nazev organu (rada nebo zastupitelstvo),

datum konani a potadové ¢islo schlize rady (zasedani zastupitelstva),

nazev — oznaceni ,,véci“ projednavané usnesenim, ve tvaru ,.k navrhu ...“ (musi byt
shodny s nazvem podkladového materidlu na titulnim listu (,,koSilce®) a odpovidat
jeho obsahu. Je-1i véc projednavéana na zéklad¢ ustni informace, elektronického navrhu,
navrhu nebo piipominky ¢lena zastupitelstva nebo tajemnika ufadu pfimo na schiizi
rady (na zasedani zastupitelstva), musi nazev co nejptesné€ji vystihnout obsah a smysl
projednavané véci),

navrhovany text usnesent,

,»zodpovida® (jméno a funkce osoby (0sob), pro niz (n€z) z usneseni vyplyvaji konkrétni
ukoly).

Rada (zastupitelstvo) ve svych usnesenich zpravidla:

a)

Jkonstatuje®
(uvadi se jen v ptipadech nezbytnych pro pochopeni smyslu a zdméru piijimanych
usneseni, resp. ukoll),

nebo



b)

d)

~bere na védomi*

(uvadi se v pripadech, kdy piredkladatel provede (pfip. provedl) v souvislosti
s pfedkladanym podkladovym materidlem nezbytnd opatfeni ve své kompetenci,
piipadné k predkladané diivodové zprave jako celku),

nebo

Souhlasi“¢i,nesouhlasi®

(uziva se v ptipadech, které¢ rada (zastupitelstvo) sice projednava, avsak rozhodnuti
o nich pfislusi do pravomoci jiného organu),

nebo

sSchvaluje“¢i,neschvaluje®

(vztahuje se na pfipady, jimiz rada rozhoduje, napt. o pfijeti predpisti vnitini povahy,
resp. jinych dokumentti, nebo zaklddd v rozsahu své kompetence pracovnépravni
pomeéry, zaujima stanoviska v ramci své prisluSnosti, zastupitelstvo napt. rozhoduje
o majetkopravnich ikonech MC apod.),

Laklada

(tato Cast obsahuje

- spravné a presné, jmenovité oznaceni nositelli ukold,

- presnou, srozumitelnou a konkrétni formulaci ukola pro jednotlivé nositele,

- presné stanovené konkrétni terminy splnéni ukoll, zasadné podle dni, mésich
arokt. U ukolt dlouhodobého nebo trvalého charakteru se uvadi nejprve termin,
v némz ma byt dosazeno definovaného vychoziho nebo minimalniho cile, a pokud
je to ucelné i termin, k némuz bude provadéna pribéznad kontrola ("kontrolni
termin"),

spovéfuje i, zmocnuje

(pouziva se v piipadech, kdy rada (zastupitelstvo) povéfuje (zmociiuje) starostu MC,
mistostarostu, nékterého radniho nebo dalsiho ¢lena zastupitelstva, popf. tajemnika
ufadu, vedouciho odboru tfadu nebo jinou osobu provedenim (realizaci, tltumocenim)
svého zaméru),

LZrusuje” (revokuje) ¢i,,m € n i (dil¢e revokuje)
(zahrnuje ptipady, kdy rada (zastupitelstvo) zrusuje nebo méni své diiveéjsi usneseni
nebo jeho ¢ast).

Pozndmka: zde jsou jen piikladmo uvedeny nejcastéji uzivané vyrazy v navrhu textu

usneseni; dalsi vhodné vyrazy Ize pouzit po piedchozi konzultaci s oddélenim
organiza¢nim a zastupitelstva méstské ¢asti odboru kancelar starosty tradu (viz
¢l. 1 bod . odst. 6. této ,,Smérnice*).

. Duvodova zprava

Zpravidla obsahuje:

vyhodnoceni vécného plnéni kol plynoucich z diive pfijatych usneseni k predmétné
problematice, se zdivodnénim navrhu na jejich ptip. aktualizaci, slouc¢eni nebo zruseni;
soucasné se provadi i vyhodnoceni G¢innosti kontroly téchto diive piijatych usneseni,
strucny rozbor stavu projednavané véci,



vysvétleni pfic¢in nedostatecného plnéni, ptip. nesplnéni tkoll s uvedenim odpovédnych
osob a opatteni, kterd byla ptijata k odstranéni téchto nedostatki, vcetné zaveérd viuci
odpovédnym osobam, které nedostatky zavinily,

stanoveni cildi, jichz ma byt dosazeno, spolu s opatfenim, které je nutno k jejich
dosazeni zabezpecit,

jasné a vystizné zdivodnéni potieby navrhovaného usneseni,

piesnou citaci zvlastnich predpist, usneseni apod., o néz se podkladovy material opira
a z nichZ vychazi,

vyhody a nevyhody, které jsou spojeny s kazdou variantou, pokud obsahuje navrzeny
zpisob realizace variantni feSeni, a které feSeni doporucuje predkladatel,

vysledek pfipominkového fizeni tcastnikil, zejména zda doslo k dohod¢, popi. v ¢em
trva rozpor, vcetné stanoviska predkladatele.

Dtvodova zprava k podkladovému materidlu, kterym se zadava vetejna zakazka, obsahuje
nalezitosti uvedené ve zvlaStnim vnitinim piedpisu (smérnici), upravujici zadavani
vetejnych zakazek v podminkach MC.

Piilohy k podkladovému materialu

Ptilohy svym obsahem doplnuji ,,Divodovou zpravu®“. Do pfiloh jako soucasti materialu
se zafazuji zejména:

vysledky kontrolnich akci,

nezbytné nutné obsahlejsi udaje, data nebo vysvétleni, jichz je zapotiebi pro celkové
objasnéni projednavané véci a jimiz neni ucelné ,,zatézovat* hlavni material,

stanoviska komisi rady, vyboril zastupitelstva, popf. jinych odbornych orgéand, jimz byla
pied projednavanim véc piedlozena,

ptehledy a tabulky, kterych je tfeba k bliz§imu uptfesnéni projednédvané véci,

uplny text navrhu smlouvy s jinymi subjekty v pfipad¢€, Zze mé byt na zaklad¢ schvaleni
navrhu usneseni rady (zastupitelstva) smluvni vztah uzavien a tento smluvni vztah neni
feSen jiz dfive radou schvalenymi vzorovymi smlouvami. V ptfipad¢, Ze bude
pro uzavieni smluvniho vztahu vyuzita vzorova, radou schvalena smlouva, uvadi se tato
skutecnost povinné v divodové zprave vcetné odkazu na konkrétni usneseni rady,
kterym byla vzorovéa smlouva schvélena,

uplny text navrhu smlouvy s jinymi subjekty v pfipad¢€, Zze ma byt na zaklad¢ schvaleni
navrhu usneseni rady (zastupitelstva) smluvni vztah uzavien a tento smluvni vztah neni
feSen jiz dfive radou schvalenymi vzorovymi smlouvami nemusi material
ve vyjime¢nych piipadech obsahovat. Podminkou takovéhoto postupu je informovani
véené prislusného predkladatele o takovémto postupu, jeho zdivodnéni v diivodové
zprave. Rade (zastupitelstvu) vSak musi byt v takovychto ptipadech vzdy predlozeny
ke schvéleni podstatné nalezitosti piedmétného smluvniho vztahu, které musi byt
soucasti predkladané dokumentace,

uplny text smlouvy a pifipadnych predchozich dodatka v piipadé, Ze ma byt na zakladé
schvaleni ndvrhu smluvni vztah doplnén dal§im smluvnim dodatkem. Pfedkladatel mtize
s ohledem na rozsah pfedchozi smluvni dokumentace (smlouvy a ptedchozich dodatki)
predlozit materidl bez Uplného textu smlouvy a dodatk. V divodové zpravé vsak
v takovém pfipadé¢ musi vzdy uvést informace zptfedchozi smluvni dokumentace
relevantni pro schvalovany ptipad.

pokud je pfiloha nedilnou soucdsti usneseni, je nutno tuto skuteCnost vyrazné
(podtrzenim) oznacit v navrhu usneseni.



II. Zptsob zpracovani podkladovych materialu

Podkladovy material, zahrnujici navrh usneseni, ,,kosilku* (avodni list) a divodovou zpravu,
jakoz 1 veSkeré piilohy a dal$i podkladové materidly predklddané v pisemném vyhotoveni
materidlu zpracovatel zpracuje rovnéz v elektronické podobé dle metodiky ptislusného
elektronického systému vyuzivaného ufadem. Zde plati zasada, ze materidly vykazované
v elektronické podobé musi pIlné svym obsahem korespondovat s origindlem
pfedaného pisemného materilu.

Zpracovateli materidlu jsou konkrétni zaméstnanci ufadu zafazeni v jeho ramci a dalsi
konkrétni zaméstnanci subjektll majici pfistupova opravnéni k pouzivani piislusného
elektronického programu vyuzivaného ufadem (v soucasné dobé program E-spis)
pro piipravu materidlli pro jednani rady a zastupitelstva, resp. pro provadéni zaznamu k plnéni
jimi uloZenych ukold.

CL3
Zasady pro pifedavani podkladovych materialu

1. Zpracovatelé¢ podkladovych materidlli jsou povinni piedat, a to vzdy v pisemné formé
1 elektronicky, odd¢leni organiza¢nimu a zastupitelstva méstské ¢asti odboru kancelar
starosty ufadu kompletni podkladovy material, ktery ma byt zatazen:

- na jednani rady nejpozdéji 7 dnti” pted terminem schiize rady,

- na jednani zastupitelstva nejpozdéji 14 dni” pied terminem zasedani zastupitelstva,

“) pokud nebylo v konkrétnim piipadé stanoveno jinak;
(v pfipadé, Ze materidl je piedkladan k projednani pouze v elektronické podobé je
zpracovatel povinen ve stanovené lhaté predlozit 1 vytisk uceleného materidlu opatfeny
podpisy zucastnénych oddéleni organizacnimu a zastupitelstva meéstské casti odboru
kancelat starosty uradu pro potiebu archivace)

v poctu vytiski:

- pro jednani rady pfi elektronickém piredkladu je zékladni pocet 1_vytisk, —-pro potteby
archivace

- pro jednani rady pii pisemném piedkladu je pocet vytiskil urCen predkladatelem

- pro jednani zastupitelstva je zdkladni pocet 45 vytiska.

Prvni vytisk musi byt vzdy opatien dokladem o jeho elektrickém podpisu zpracovatelem
a predkladatelem, nebo musi byt uvedenymi osobami podepsan.

2. Lhity stanovené v bodé€ 1. ¢l. 3 této smérnice jsou pro predkladatele zavazné a prekrocit je
lze a materidl ptedlozit tzv. ,na stil“ pouze v nezbytné nutnych a odivodnénych
piipadech, coz musi byt vzdy patiicné zdivodnéno v divodové zprave.

3. Zpracovatelé podkladovych materiald pro radu (zastupitelstvo), ktefi nemaji pfistup
do pocitacové sité tradu (tzv. ,,externisté*), zabezpec¢i vyhotoveni podkladovych materiald,
veetné jejich predani oddé€leni organizaCnimu a zastupitelstva méstské Casti odboru
kancelaf starosty ufadu prostfednictvim ptislusného ,,odvétvového* odboru ufadu.

4. Pii pisemném predkladu predava podkladové materidly pro schlizi rady (zasedani
zastupitelstva) oddéleni organizani a zastupitelstva méstské casti odboru kancelar
starosty:



6.
7.

- nejpozdéji 5 dnii pred terminem schiize rady,

- nejpozdéji 10 dnti pred terminem zasedani zastupitelstva,

do sekretariatu starosty MC, kde si je osobn& vyzvedavaji neuvolnéni radni a &lenové
zastupitelstva MC, sekretariati mistostarostli a piipadnych dalsich uvolnénych ¢&lent
zastupitelstva (radnich) a tajemnika ufadu.

Podkladové materialy pro schiizi rady obdrzi ¢lenové rady vzdy v elektronické podobé
Podkladové materialy pro zasedani zastupitelstva mohou vySe jmenovani rovnéz obdrzet

elektronicky.

L

ClL 4
Zverejniovani podkladovych materialt pro jednani rady a zastupitelstva

Provéfeni podkladovych materialu

II.

. Zpracovatel je povinen pii ptipravé podkladovych materiali provéfit, zda zpracovavané

podkladové materidly neobsahuji informace chranéné zvlastnimi pravnimi ptfedpisy, jako
jsou informace tykajici se projevii osobni povahy, soukromi fyzické osoby a osobni udaje
dle zvlastnich pravnich predpist' (dale téz ,,chranéné informace*).

. Zpracovatel a predkladatel jsou povinni pifi zpracovani podkladovych materiald zjistit,

zda zpracovavané podkladové materidly neobsahuji informace chranéné zvlastnimi

pravnimi pfedpisy, jako jsou informace obsahujici obchodni tajemstvi" a informace
iii

tykajici se prava autorského™'.

. Zpracovatel a predkladatel jsou povinni pii zpracovani podkladovych materiala téz zjistit,

zda zpracovavané podkladové materialy neobsahuji jiné informace chranéné dalSimi
zvlastnimi pravnimi predpisy, nez které jsou uvedeny v odst. 1 a odst. 2 tohoto bodu
smérnice.

. Pfipadné nejasnosti, tykajici se provétovani podkladovych materidli a chranénych

informaci, mohou konzultovat vedouci jednotlivych odborti ifadu se zaméstnanci oddéleni
organizacniho a zastupitelstva méstské ¢asti odboru kancelat starosty ufadu.

Anonymizace chranénych informaci

. Zpracovatel je povinen pfi zpracovani podkladovych materidll uvedenych v ¢l. 2. této

smérnice zajistit anonymizaci informaci, chranénych zvlastnimi pravnimi ptredpisy.

. Anonymizaci informaci v podkladovych materidlech zajisti zpracovatel tak, Ze:

a) znecCitelni chranénou informaci na pfisluSném dokumentu, zabélenim (zacernénim)
a skenovanim dokumentu, nebo

b) vytvoii stejny elektronicky dokument jako origindl, neuvede v ném vSak chranéné
informace.

. V ptipadé postupu dle odst. 2 tohoto bodu, zpracovatel vzdy vytvoii dva elektronické

dokumenty, jeden neanonymizovany, pro potieby jednani ¢lenti rady nebo zastupitelstva
a druhy anonymizovany pro potieby vetejnosti.



III. Zvefejnovani podkladovych materidlu

1. Za vybér podkladovych materidli urCenych ke zvefejnéni a jejich pfesné oznaceni
v elektronickém systému zodpovida zpracovatel.

2. Odbor kanceldi starosty piedd anonymizované podkladové materidly, postoupené
zpracovateli v elektronické podobé dle metodiky piislusného elektronického systému
vyuzivaného Utadem méstské Casti Praha 8 odboru kancelaf tajemnika ke zvefejnéni
v terminu, kdy predkladd materidly clenim rady ¢i zastupitelstva méstské Casti,
tj. nejpozdéji 5 dnii pred terminem schiize rady a 10 dnl pfed kondnim zaseddni
Zastupitelstva méstské ¢asti Praha 8, u materiala ,,na stil* pro radu do 15:00 posledniho
pracovniho dne pfed konanim schiize rady.

3. Odbor kancelaf tajemnika zveiejni tyto podkladové materialy na webovych strankach MC
nejpozdéji nasledujici pracovni den. Zvetejiiovani podkladi k vybérovym fizenim se fidi
ptislusnym zakonem a podklady jsou zvefejnovany v souladu s pravnimi predpisy
a vnitinimi predpisy uradu.

4. Schvalena usneseni rady a zastupitelstva budou na webu MC Praha 8 zvetejiiovana vcetné
vSech pfiloh, neznemozni-li to zvlaStni pravni predpisy.

CL 5
Zaveérecna ustanoveni

1. Tato Smérnice je zavazna pro vSechny zpracovatele a piedkladatele podkladovych
materidlti pro jednani rady a zastupitelstva anejsou ji dotCena piislusnd ustanoveni
platnych ,,Jednacich fadi‘ jmenovanych organi MC.

2. Touto Smeérnici se rusi stavajici ,,Smérnice pro pfipravu jednani, ¢lenéni a zplsob
zpracovani a piedavani materiali pro Radu méstské ¢asti Praha 8 a Zastupitelstvo méstské
casti Praha 8 (ve znéni schvaleném Radou méstské ¢asti Praha 8 ¢. Usn RMC 0071/2017
ze dne 14. inora 2017

3. Tato Smérnice nabyva tcinnosti dnem 1.tnora 2018.

i Zakon €. 101/2000 Sb., o ochran& osobnich udajii a 0 zméné nékterych zakond, ve znéni pozdgjsich piedpist

i Zakon ¢. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik

it Zakon &. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych
zakont (autorsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpist
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