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Piiloha usneseni ¢. Usn RMC 0108/2020
Rady méstské casti Praha 8
ze dne 25. biezna 2020

JEDNACI RAD
Rady méstské Casti Praha 8

(Gplné znéni schvalené Radou méstské ¢asti Praha 8 dne 25. biezna 2020)

81
Uvodni ustanoveni

. Jednaci fad Rady méstské ¢asti Praha 8 (dale jen "JR") upravuje zasady sestaveni planu prace

Rady méstské Casti Praha 8 (dale jen ,rada®), pfipravu a svolavani schuzi rady, pravidla
jejiho jednani a usndSeni, zplisob zabezpeCovani a kontroly plnéni jejich usneseni
a organizacné-technické zalezitosti jeji ¢innosti.

. Postaveni, jednani a rozhodovani rady je upraveno zvlastnimi pravnimi piedpisy [zejména

zakonem ¢. 131/2000 Sb., 0 hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdéjSich piedpisi (dale jen

"zakon“)! a Statutem hlavniho mésta Prahy, v platném znéni, vydanym obecné zavaznou
vyhlaskou hl. mésta Prahy a uvetejnénym ve Sbirce pravnich piedpisti hl. mésta Prahy (dale
jen ,.statut®).

§2

Pusobnost rady

. Rada je vykonnym organem Méstské Casti Praha 8 (dale téz jen "méstska Cast") v oblasti

samostatné piisobnosti’ odpovédnym ze své ¢innosti Zastupitelstvu méstské ¢asti Praha 8
(dale jen "zastupitelstvo"). Rada rozhoduje v oblasti pfenesené piisobnosti®, jen stanovi-li
tak zvlastni zakon.

. Rada ptipravuje navrhy pro jednéni zastupitelstva a zabezpeCuje plnéni jim pfijatych

usneseni.

. Rada stanovi navrh programu jedndni zastupitelstva a ptredkladd ho zastupitelstvu

ke schvaleni.
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Plan prace rady

Plan prace rady vychazi z jeji ptisobnosti (§ 2 tohoto JR) a z usneseni zastupitelstva.

Plan préce rady je sestavovan zpravidla na kalendaini rok.

1 § 94, ve spojeni s § 64 odst. 1, § 69, ve spojeni s § 95, § 70 a § 71, ve spojeni s § 96, § 76 odst. 2 a

§ 77, ve spojeni s § 94 odst. 1, § 101, § 102, § 10 z&kona

2§ 94 a nasl. zakona, ve spojeni s § 68 a nasl. zakona
3§ 94 odst. 4 z&kona



. Navrh planu prace rady sestavuje podle pokynli Starosty méstské casti (dale jen ,,starosta®)
oddéleni organiza¢ni a zastupitelstva méstské ¢asti odboru kancelaf starosty Uradu méstské
Casti (dale jen ,,afad*), ve spolupraci s mistostarosty, tajemnikem a vedoucimi jednotlivych
odbort tradu, se ¢leny rady (dale téz ,,radni), predsedy komisi rady a vybort zastupitelstva,
Zvlastnimi organy méstské casti, dal§imi ¢leny zastupitelstva a s fediteli a vedoucimi
pravnickych osob a organiza¢nich sloZek (zatizeni) zalozenych nebo ziizenych méstskou
casti.

. Plan préce rady, na zakladé navrhu sestaveného podle odst. 3 schvaluje rada.
Je zavazny pro vSechny nositele ikoli v ném zakotvenych.

. Navrh planu préce rady obsahuje:

a) nazev, popt. divod piedkladu (odkazy na usneseni, ptipadné na zvlastni pravni piedpisy,
na jejichz zaklad¢ se material predklada),

b) jméno (funkci) predkladatele,

C) oznaleni zpracovatele,

d) ¢asovy termin piedkladu.

. Zmény ve svém planu prace provadi rada v nezbytnych ptipadech, napt. v dasledku
zédvaznych dokumentti vysSich organt. Navrh zmény ptedkladd radé€ nositel pldnovaného
ukolu se souhlasem starosty nebo tajemnika Gfadu, a to nejpozdéji 14 dnt pred terminem,
ktery je stanoven k jeho projednani ve schiizi rady.

. Neplanované ukoly vzniklé pfi jednani rady jsou ukladany uradu prostiednictvim tajemnika
ufadu, ktery také kontroluje jejich plnéni.

§4
Schiize rady

. Radné schiize rady se konaji zpravidla jednou za 14 dnd, vzdy ve stejny kalendaini den
a hodinu, pokud si rada nestanovi jinak.

. Terminy pravidelnych schiizi stanovi plan prace rady.

. Podle potteby, zejména k projedndni zdvaznych otdzek, mlze byt svolana i mimotfadna
schilize rady. Starosta svola mimofadnou schiizi rady, pokud o to pozada alesponi jedna tietina
vSech radnich, nebo pokud mu to ulozi zastupitelstvo.

. Schiize rady planované i mimotadné ptipravuje, svolava a fidi starosta, v jeho nepfitomnosti
jeden, z mistostarosti nebo jim povéteny radni. Organizacni a technické zabezpeceni schiizi
rady zajiSt'uje odbor kancelaf starosty (OKS) tradu

. Schiize rady jsou neveiejné®.

.Je-li to ucelné, zejména pfispéje-li to k hlub§Simu poznani skute¢ného stavu
a k odpoveédnéjsimu posouzeni projednavané véci, mize starosta, po predchozim projednani

8§70 odst. 1, ve spojeni s § 94 odst. 1 zakona



v rad¢, svolat "vyjezdni schiizi" rady pfimo na misto (¢ast tzemi, sidlisté¢ apod.), o jehoz
problematiku se jednd, nebo jehoz zalezitost se bude fesit.

7. Schuzi rady se pravidelné zGcastfiuje s hlasem poradnim tajemnik ufadu a dale vedouci
odd¢leni organiza¢niho a zastupitelstva méstské casti odboru kancelar starosty uradu
s dal$imi zaméstnanci tohoto oddéleni.

8. K projednani ptedlozenych podkladovych materiald jsou do schize rady zpravidla
prizvavani téz jejich zpracovatelé, resp. predkladatelé, a popt. i dalsi ptizvani (podle
potieby).

9. Rada mize rozhodnout, Ze se jeji schiize mohou pravidelné nebo v jednotlivych piipadech

ucastnit dalsi ¢lenové zastupitelstva, zaméstnanci méstské ¢asti zafazeni do Uradu nebo jiné
osoby.

10. Schiize rady mize byt konana distan¢nim zptiisobem prostfednictvim prostfedku dalkové
komunikace, za podminky dostate¢né prokazatelnosti totoznosti ¢lena rady, zpusobilosti
pouzitého prostiedku dalkové komunikace umoznit neptetrzitou bezprostfedni interakci s
ostatnimi Cleny rady po celou dobu schiize rady Vv redlném Case, moznosti poftidit z prubéhu
schiize rady kontrolni audiozaznam.
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Ucast radnich na schiizich rady

1. Rada je schopna jednat a platné se usnaset, jen je-li pfitomna nadpoloviéni vétSina vSech
jejich €lenti. Svoji ucast stvrzuji radni 1 pravidelné pti schuzich rady ptisedici zaméstnanci
meéstské ¢asti zatazeni do utradu (§ 4 odst. 7. tohoto JR) podpisem do listiny ptitomnych.

2. Radni jsou povinni zacastiiovat se schuizi rady a plnit tkoly, které pro né¢ z vykonu funkce
radniho vyplyvaji, a ukoly, které jim rada uloZi®; nemohou-li se ze zdvaznych diivoda schiize
rady zaGcastnit, jsou povinni se fadné omluvit. Omluvy s uvedenim divodd se podavaji
starostovi nejpozd€ji pred schizi rady; neucCast na casti schlize omlouvaji radni
piedsedajicimu ustné v prubéhu schiize a predsedajici necha uvést do zapisu diivod a dobu
pied¢asného odchodu, resp. pozdé€jsiho piichodu.

3. Stejnym zplsobem se omlouvaji i pfizvavani ¢lenové zastupitelstva, vedouci odborti a dalsi
zaméstnanci mestské ¢asti zatazeni do Gradu.

4. Nesejde-li se dostate¢ny pocet radnich, nebo klesne-li jejich pocet pod nadpoloviéni vétsinu
vSech radnich, stanovi pfedsedajici ndhradni termin schiize rady k projednéani téhoZ nebo
zbyvajiciho pofadu jednani (viz téz ust. § 13 odst. 2. tohoto JR).

5. Radni, ktery se nezcastnil po dobu tfi po sobé jdoucich mésicti vétSiny schiizi rady
bez zvlast zavazného divodu, mize byt radou navrzen zastupitelstvu na jeho nejbliz§im
zasedani na odvolani z funkce radniho.

> § 51 odst. 4, ve spojeni s § 87 odst. 3 zakona



6. Pii konani schiize rady distanénim zptisobem prostiednictvim prostiedku dalkové
komunikace stvrzuji ¢lenové rady svou pfitomnost a totoznost jednotlivé na vyzvu
predsedajiciho zietelnym prohlasenim pro kontrolni audiozdznam. Svou pfitomnost clenové
rady dodatecné stvrzuji pisemnym cestnym prohlasenim, které bude ptilozeno k prezencni
listing.
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Podklady pro jednéni rady

1. Rada jednd a usnd$i se zpravidla na zéklad¢ elektronicky ptedanych materialti, které
predkladaji zejména starosta, mistostarostové, dalsi ¢lenové rady (radni), a tajemnik Gfadu.
Zpusob predkladu podrobné upravuje Smérnice pro piipravu jednani, ¢lenéni a zpisob
zpracovani a predavani materiali“ pro radu a zastupitelstvo, v platném znéni, ktera je
ptilohou tohoto Jednaciho fadu (dale jen ,,.Smérnice®)

2. Radé mohou byt pfedlozeny k rozhodnuti jen véci, které podle zdkona nebo podle statutu
patti do jeji plisobnosti.

3. Rada na zakladé navrhu predkladatele rozhodne, které planované, poptipadé i neplanované
materialy mohou byt piedlozeny jen ustné na schuizi rady, vzdy vSak s pisemnym navrhem
usneseni.

4. Za tplnou ptipravu, piesné a kvalitni vyhotoveni podkladovych materiala a jejich Gpravu,
odpovidaji zpracovatele.

5. Zpravy, navrhy a jiné pisemné podkladové materidly pro jednani rady se ptipravuji
podle zasad, podrobné obsazenych ve ,,Smérnici

6. Podle povahy projednavané véci rozhodne rada, ke kterym bodim programu budou do rady
pfizvani napf. predseda obvodniho soudu, feditelé (vedouci) pravnickych osob
a organizacnich slozek zalozenych nebo ziizenych méstskou c¢asti, poptipadé¢ teditelé
pravnickych osob v plisobnosti Zastupitelstva hl. m. Prahy nebo tustiedné fizenych, a dalsi
ucastnici.
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Ptiprava schuzi Rady

1. Ptipravu schiize rady zajist'uje starosta.

2. Navrh potradu jednani sestavuje oddéleni organizacni a zastupitelstva méstské ¢asti odboru
kancelat starosty ufadu na zakladé:

a) planu prace rady, usneseni rady nebo usneseni zastupitelstva,

b) usneseni Rady hl. mésta Prahy nebo Zastupitelstva hl. mésta Prahy,

C) navrhi starosty, mistostarostt, radnich, tajemnika ufadu, piedsedi komisi rady,
popft. vyborii zastupitelstva, vedoucich odborti Ufadu, Zvlastnich orgdni méstské Casti
nebo vedoucich zaméstnancti pravnickych osob a organiza¢nich slozek zaloZenych
nebo ztizenych méstskou ¢asti,

d) kontrolnich zprav ve vécech, které si rada vyhradila ke kontrole,

e) iniciativnich navrhi ¢lent zastupitelstva,



f) pokynu starosty, mistostarostli nebo tajemnika ufadu.
. Pofad jednani schvaluje rada na navrh starosty.

. Starosta, mistostarostové, radni a tajemnik Gfadu mohou pfi zahajeni jednani navrhnout
doplnéni potadu o projednani piipadnych dal$ich neodkladnych zalezitosti nebo informaci.
Takto navrzené neodkladné zalezitosti nebo informace nelze zatadit do operativniho
rozhodovani.

. Starosta, mistostarosta, nebo radni, u n€hoz skute¢nosti nasvédéuji, ze by jeho podil
na projednavani a rozhodovani urcité zalezitosti spadajici do samostatné plisobnosti méstské
¢asti v radé mohl znamenat vyhodu nebo Skodu pro n¢j samotného nebo osobu blizkou, pro
fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci, je
povinen sdélit tuto skutecnost rad€¢ pied zahdjenim schiize, ve které ma danou zalezitost
projednavat.

. 'V ramci pfipravy na jednani rady ovefuji si starosta, mistostarostové a radni predkladané
materidly a navrhy usneseni v pfimém styku se Cleny zastupitelstva, experty a dalSimi
obCany a opatiuji si tak pro jedndni rady vlastni poznatky. Jsou opravnéni vyzadovat
od vedoucich odbort tfadu, piip. od feditelti (vedoucich) pravnickych osob a organiza¢nich
slozek zaloZzenych nebo zfizenych méstskou ¢asti, dalsi podklady a vysvétleni
k projednavanym vécem.
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Svolani Rady

. Starosta zve, mistostarosty, radni, tajemnika Gfadu a dalsi pfisedici na schiizi rady zpravidla
pisemnym pozvanim, obsahujicim datum, hodinu a misto konéani schiize a navrzeny potad
jednani. Pozvani, spolu s navrhy projednavanych podkladovych materidlti, musi byt vSem
ucastniklim doruceno nejpozdéji 5 dnti pred schiizi rady.

. Krom¢ ucastnikt dle odst. 1. je do schlize rady zpravidla zvan piedkladatel projednavané¢ho
materidlu, ptip. pfislusny vedouci odboru tfadu nebo vedouci jeho oddéleni, ptipadné i
zpracovatel.

. Starosta mlZe podle povahy véci k projedndvanym jednotlivym bodiim potfadu jednani
ptizvat odborniky, Cleny zastupitelstva, a (je-li to Gcelné) i piedstavitele hospodarského nebo
kulturniho zivota méstské ¢asti, piip. Hl. mésta Prahy.
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Jednéni Rady

Program jednani rady zpravidla obsahuje:

a) schvaleni pofadu jednani,

b) schvaleni zapisu z minulé schuize rady,
c) planované zpravy,

d) kontrolni zpravy,



e) zpravy uvolnénych ¢lenl zastupitelstva a tajemnika ufadu, napft.:
- personalni navrhy,
- véci organiza¢ni povahy, sd¢leni a informace,
- ostatni (neplanované) navrhy,
- ustni zpravy radnich o pInéni svych ukoli a kontrolni informace starosty, mistostarosti
a tajemnika utradu o kontrole plnéni diive ptijatych usneseni rady,
- informace o Cinnosti komisi rady, pfip. vybori zastupitelstva, projednani navrhii
a zavéru z jejich zasedani,
f) dotazy (navrhy), pfipominky a podnéty starosty, mistostarostl, dalSich radnich
a tajemnika ufadu, vcetné piipadnych podani opravnénych obfanii méstské Casti
nebo dalsich fyzickych osob®,

4%

g) ptipravu zprav pro piisti schiizi rady.

2. Po zahajeni schiize rady oznami piedsedajici pocet pfitomnych, konstatuje, kdo z radnich
je omluven, kdo je neomluven, urci ovétovatele zapisu, navrhne rad¢ ke schvaleni potad
jednani, v¢éetné dodatecnych navrhii a soucasné predlozi navrh bodt jednani navrzenych k
zafazeni do operativniho rozhodovani /viz. §10a JRR/. Starosta, mistostarostové, radni
a tajemnik tfadu mohou navrhnout dopInéni programu o projednani pouze neodkladnych
zaleZitosti nebo informaci. V téchto ptipadech vzdy navrhovatel predlozi pisemny navrh
usneseni.

3. Zapis z minulé schiize rady se poklada za schvaleny, je-li ovéfen podpisem ovérovatele,
podepsan starostou (resp. predsedajicim) a nejsou-li proti nému vzneseny namitky.
O pripadnych namitkach rozhoduje hlasovanim rada po vyjadieni ovétovatele.

4. Ptedsedajici ud€luje slovo k jednotlivym bodim potfadu jednéni zpravidla nejprve
predkladateli s tim, aby strucné uvedl ptredlozeny podkladovy material, piipadné doplnil
navrh o dal$i podstatné nebo aktudlni informace a upfesnil jej, v€etné navrhovaného
usneseni. Poté predsedajici zahdji diskusi a udé€luje slovo radnim a po nich dalSim
ucastniklim v potadi, jak se o slovo ptihlasili. Pfitom predkladateli maze byt udéleno slovo
1 mimo pofadi. Piedsedajici mize tomu, kdo navrhuje zménu nebo doplnéni navrhu
usneseni rady, ulozit, aby svlij navrh ptedlozil pisemné; totéz plati i v ptipad¢ predlozeni
astni zpravy.

5. Starosta, mistostarostové a radni maji pravo vznaSet dotazy a vécné piipominky,
projedndvat rozbory anavrhy feSeni, Zadat o doplnéni a vysvétleni a predkladat
pozménujici navrhy. PtedloZzené navrhy rada vzdy projedna.

6. Starosta a mistostarostové piip. dalsi radni a tajemnik afadu, na vyzadani rady informuji
radu pribézné podle rozdélené plisobnosti v rdmci potadu jednani o plnéni usneseni, ktera
byla ptijata.

7. Vedouci a dal$i zaméstnanci oddéleni organiza¢niho a zastupitelstva méstské ¢asti odboru
kancelaf starosty utadu sleduji kvalitu projednavanych podkladovych materiald z hlediska
zéasad zminénych v § 6 odst. 5. tohoto JR. Jsou téZ opravnéni upozoriiovat radu na vécné
nedostatky v této pfipravé, na neucelnost navrhi, popt. na jiné materialy (usneseni apod.),
Jimiz je, nebo jiz diive byla, feSena projedndvana problematika.

®§ 8 pism. f), event. c) a § 9 zakona



8. Rada muize v pribéhu jednani (bez diskuse) zménit potadi projednavanych bodl poradu
jednani nebo rozhodnout, ze se slou¢i diskuse ke dvéma nebo vice bodium, ptip. projednani
nékterého bodu odlozit na jiny termin anebo, jsou-li pro to zavazné divody, od projednani
upustit.

9. Nehlasi-li se jiz nikdo do diskuse, je diskuse ukon¢ena. Diskusi je mozno ukonéit také
rozhodnutim rady (bez rozpravy), na navrh nékterého radniho. Byl-li navrh na ukonceni
diskuse ptijat, mohou jesté promluvit ti, ktefi se pred jeho ptednesenim ptihlasili ke slovu.
Navrh na ukonceni diskuse miize byt podan kdykoliv v jejim pribéhu, nesmi vSak byt
pferusSovan ten, kdo mluvi.

10. Predsedajici ma pravo odejmout slovo diskutujicimu v pripadech, kdy nemluvi
K projednavanému tématu, piip. se opakované odchyluje, slovné napada nékoho
Z ptitomnych, pouZziva hrubé vyrazy.

11. Pfipadné pozménovaci ndvrhy lze ptednést nejpozdéji pied zaveérecnym slovem
predsedajiciho (odst. 13.). Po skonéeni diskuse k jednotlivym bodtim potadu jednani udéli
pfedsedajici, pokud to vyZaduje obsah diskuse, slovo pfedkladateli. Piedkladatel se
k navrzenym zménam navrhu usneseni vyjadii, zejména zda se s nimi ztotoznuje, nebo zda
je povazuje za protinavrhy.

12. Ptedsedajici shrne diskusi ke kazdému bodu potfadu jednani a vysledek jednani rady
zformuluje v zavére¢ném navrhu usneseni, o némz necha vzdy hlasovat. Ve slozitéjSich
piipadech pferu$i jednani schiize rady a poveéfi nékteré mistostarosty, radni,
popi. i tajemnika ufadu, aby navrh usneseni uptesnili podle zavériu jednani rady a predali
jej pisemné zapisovatelce a predsedajicimu, ktery o ném necha hlasovat.

13. Starosta a mistostarostove, popi. radni nebo tajemnik afadu, odpovédni za vytizeni dotazu,
piipominek a podnéta ¢lent zastupitelstva vznesenych na radu a jednotlivé radni a podani
opravnénych obcani a daliich fyzickych osob’ adresovanych radé, mohou predkladat radé
k projednani navrhy odpovédi.

8§10
Hlasovani

1. O navrhu usneseni dava ptredsedajici hlasovat. Hlasuje se zpravidla zdvizenim ruky, pokud
rada nerozhodne jinak. Z vysledku hlasovani musi byt ziejmé, kdo je "pro* navrh, kdo je
"proti“ navrhu a kdo se hlasovéani "zdrzel". Kazdy z radnich nebo tajemnik ufadu mize
navrhnout, aby se hlasovalo oddélen¢ o jednotlivych bodech projednavaného navrhu
usneseni. O takovem navrhu rozhodne rada hlasovanim (bez rozpravy).

2.V ptipadé, Ze byly navrZeny piipominky, protindvrhy nebo pozménujici dodatky,
které nejsou do navrhu usneseni zahrnuty, da ptedsedajici hlasovat nejprve o téchto
zménach apoté o ostatnich castech navrhu, v potfadi od posledni ptfedloZzené zmény
po prvni.

7§ 51 odst. 2 pism. b); § 8 pism. f) a § 9 zakona



3. Je-li rad¢ predloZzen navrh usneseni ve dvou nebo vice variantach, hlasuje rada nejprve
0 variant¢ doporucované predkladatelem ke schvéleni. Schvéalenim jedné varianty jsou
povazovany ostatni varianty za neptijaté. Nepiijme-li rada navrZzené usneseni nebo zadnou
z navrhovanych variant, ustavi ptedsedajici pracovni (dohodovaci) skupinu, ktera vypracuje
novy navrh usneseni. Jestlize se pfi jednani rady projevi nové okolnosti a podminky, Které
vyzaduji podstatné ptepracovat predlozenou zpravu nebo névrh usneseni, rozhodne rada o
tomto prepracovani s tim, ze o véci bude jednat na nékteré ze svych dalSich schiizi.

4. Starosta, mistostarostové, radni a tajemnik ufadu maji pravo na doslovné zaprotokolovani
sveého odlisného stanoviska do zapisu, jestlize o to pozadaji.

5. Kplatnému usneseni, volbé nebo rozhodnuti rady je tfeba souhlasu nadpoloviéni vétSiny
vSech jejich ¢lentl.

6. Schvalené usneseni podepisuje starosta a jim povéieny mistostarosta, pokud nebyli celému
jednani schiize rady piitomni, podepiSe usneseni piedsedajici a radou povéfeny mistostarosta
nebo jiny radni.

7. Pi1 konani schiize rady distanénim zplisobem prostfednictvim prostiedku dalkové
komunikace hlasuji jednotlivi ¢lenové rady o navrhu usneseni postupné na vyzvu
predsedajiciho tak, Ze se zietelné pro kontrolni audiozaznam vyjadii,,PRO* navrh, ,,PROTI*
ndvrhu nebo ,,ZDRZEL SE* hlasovéni.

§ 10a
Operativni rozhodovani

Pokud neni podkladové materialy potteba tstné projednavat, rada mize na navrh predkladatele
podkladového materidlu zafadit pfislusné body jednani do programu schiize rady s tim, ze o
nich bude rozhodovano v tzv. ,,operativnim rozhodovani®.

O bodech zafazenych do operativniho rozhodovani nechd piedsedajici souhrnné
hlasovat zpravidla bez rozpravy, v zavéru schiize rady.

8§11
Usneseni rady

1. Rada pfijima usneseni k jednotlivym bodim potadu jednani ihned po jejich projednani.

Usneseni rady zpravidla obsahuje:

a) zjistujici (konstatacni) Cast,

b) schvalovaci ¢ast (vlastni rozhodnuti ve véci),

) ukladaci ¢ast, v niz se konkrétné a jmenovité urCuje, jaké ukoly, kterym nositelim
a v jakych terminech spInéni, se stanovi,

d) zjisténi, ktera diivéjsi, vécné souvisejici usneseni rady byla splnéna, ptipadné ktera
se méni, dopliuji, zruSuji nebo zlstavaji v platnosti,

e) ustanoveni o kontrole — termin.

2. Rada pfi projednavani jednotlivych bodl pofadu jednani dba o to, aby nebyla pfijiména nova
usneseni, jestlize dané ukoly jsou dostate¢né zajistény diivéjSim usnesenim rady.



3. Ma-li starosta za to, Ze usneseni rady je nespravné, miize pozastavit jeho vykon a véc pak
ptedlozi k rozhodnuti zastupitelstvu na jeho nejbliz§im zasedani, které je povinno usneseni
rady projednat a v pifpadé potieby zjednat napravu®.

8§12
Dotazy

1. Po vycerpani schvaleného potadu jedndni mohou radni vznést dotazy (navrhy), pripominky
a podnéty ke starostovi, mistostarostim, ostatnim radnim a tajemnikovi ufadu,
popi. k dal$im ucastniktim jednani rady.

2. Na dotazy odpovida dotazany bezodkladné, a neni-li to mozné, na nejbliz§i nasledujici
schiizi rady; pokud si tazatel vyzada pisemnou odpovéd’, ve Thité nejpozdéji do 30 dni.

8§13

Ukonceni a pieru$eni schuze

1. Ptedsedajici prohlasi schiizi za ukon€enou:
a) byl-li pofad jednani vyCerpan a nikdo se jiz nehlasi o slovo,
b) po schvaleni radou ze zavaznych divodu, na navrh nékterého radniho nebo tajemnika
ufadu, zejména pokud nastaly skutecnosti, znemoziujici nerusené jednani a fadny pribéh
schiize rady.

2. Pfedsedajici muze se souhlasem vétSiny pritomnych radnich schiizi rady pterusit a stanovit
jeji pokracovani na jinou hodinu téhoz dne nebo jiného dne; uéini tak zejména, klesne-li
béhem schiize pocet pritomnych radnich pod nadpolovi¢ni vétSinu vSech ¢lent rady (viz téz
ust. § 5 odst. 4. tohoto JR).

§14
Zabezpecleni usneseni rady a kontrola jeho plnéni

1. Usneseni se vyhotovuji pisemné a po jejich ovéieni se rozesilaji, zpravidla do 7 dnti
po schiizi Rady, vSem, jichz se tykaji; obdrzi je zejména:
a) pisemné - starosta,
b) elektronicky - oddé€leni organiza¢ni a zastupitelstva OKS zajisti elektronicky pienos
podepsanych usneseni z kazdé schiize rady na Intranet UMC Praha 8
2. Kompletni piehled usneseni rady je pro vefejnost zpfistupnén na internetovych strankach
Me¢stské casti Praha 8.

3. Kontrolu plnéni usneseni ptijatych radou provadi:

a) Rada - usneseni zavazngjSiho charakteru, u nichz si vyhradila ptedlozeni kontrolni
Zpravy,

b) Starosta, mistostarostové, radni a tajemnik Ufadu, kteti maji odpovédnost za Usek
¢innosti, do né¢hoZ usneseni spada,

C) utvar interniho auditu a kontroly Méstské ¢asti Praha 8,

d) kontrolni vybor zastupitelstva, ktery zafazuje kontrolu plnéni usneseni rady do svého
pracovniho planu,

8§ 102 z&kona



e) vedouci odbort ufadu a predsedové Zvlastnich organti méstské ¢asti, do jejichz pracovni
napln¢ spada usneseni svym obsahem, nebo jimz usneseni uklada ukoly.

4. Evidenci usneseni rady a provadéni kontroly z hlediska formalné-pravni stranky zajistuje
oddéleni organizani a zastupitelstva méstské Casti odboru kancelar starosty uradu.
Usneseni, kterd nejsou kontrolovana pifimo radou, odepisuji ptislusni nositelé kol
po uplynuti terminu pInéni v pfislusném pocitacovém programu.

§15
ZApis o jednani rady

1. Rada potizuje ze své schiize zapis® a kontrolni audiozdznam (pro potfebu zapisovatelky).
O vyjime¢ném umoznéni poslechu mistostarostim, radnim nebo tajemnikovi wfadu
rozhoduje starosta. Audiozaznam se uchovava po dobu 1 mésice.

2. Zapis ze schize rady obsahuje zejména tyto udaje:

a) den a misto konani schiize rady,

b) kdy byla schiize zahajena a ukoncena,

¢) kdo predsedal (¥idil jednani),

d) kdo zapisoval,

e) kolik a ktefi radni byli pfitomni, ktefi z neptitomnych se omluvili a ktefi se neomluvili,
popft. kteti ptisSli pozdéji nebo kteti v prubéhu schiize odesli,

f) ktery radni byl urCen za ovéfovatele zapisu,

g) potfad schiize (které véci nebo navrhy byly projednavany, s uvedenim piedkladatelt
a ptizvanych),

h) kdo hovotil v diskusi a stru¢ny obsah toho vystoupeni, z né¢hoZ vyplynul protinavrh
Kk usneseni,

i) stanoviska starosty, mistostarostli, radnich nebo tajemnika ufadu, poZadovana
k doslovnému zaprotokolovani (§ 10 odst. 4. tohoto JR),

j) pribéh a vysledky hlasovani k jednotlivym bodim pofadu jednani, popi. k jejich
jednotlivym ¢astem,

K) pfijata usneseni (v pfiloze).

3. Soucasti originalu zapisu jsou:
vlastnoruéné podepsana listina ptitomnych, pisemné dotazy podané pti schiizi rady, pisemny
potad jednani schlize, véetné pisemnych podkladovych materidli v rad€é projednavanych,
a ptijata usneseni (véetné ptip. "nevefejnych piiloh" — po jednom vyhotoveni).

4. Zapis potizuje zapisovatelka — povéfend referentka oddéleni organizac¢niho a zastupitelstva
méstské ¢asti odboru kancelar starosty Gradu; za jeho vyhotoveni do sedmi dnli od konani
schiize Rady odpovida vedouci oddéleni organiza¢niho a zastupitelstva méstské ¢asti odboru
kancelar starosty.

5. Zapis schvaluje rada na své schizi. Origindl zdpisu podepisuje starosta a povéieny
ovétovatel zapisu (mistostarosta nebo jiny radni), v jejich nepfitomnosti predsedajici schiizi
a dalsi jim povéfeny radni.

°§ 70 odst. 3, ve spojeni s § 94 odst. 1 zakona



6. Original zapisu se vSemi ptilohami eviduje a zaklada oddéleni organizaéni a zastupitelstva
méstské ¢asti odboru kancelar starosty titadu vzdy po obdobi jednoho kalendarniho roku; po
jeho uplynuti je uloZen do oddéleni spravy dokumentti a ochrany informaci odboru kancelaf
tajemnika ufadu.

7. Zapis se zasila (zpravidla elektronicky):

a) starostovi, mistostarostiim a dal$im radnim,
b) tajemnikovi Gfadu a dal$im pravidelné pfisedicim pii schiizich rady.
Rada muze v jednotlivém piipad€, hodném zvlastniho zietele, tento rozdélovnik rozsitit.

8. Zapis ze schiize rady musi byt uloZen u tfadu k nahlédnuti®. K tomu ucelu je oddélenim
organizatnim a zastupitelstva méstské casti odboru kancelar starosty ufadu pifedavan
do oddé¢leni komunikace, vnéjsich vztahti a infocentra odboru kancelaf tajemnika.

9. Zapis z jednani rady, po podpisu starosty a ovéfovatele zapisu, pieda oddéleni organizaéni a
zastupitelstva méstské ¢asti odbor kancelar starosty odboru kancelaf tajemnika ke zvetejnéni
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na webovych strankach méstské ¢asti ve lhité 7 dni od konani schiize rady.

§16

Zvl1astni ustanoveni

1. Pro projedndvani materidlti s utajovanymi skute¢nostmi plati zvlastni pravni ptedpisy.

2. Rada vykonava své pravomoci podle zakona i po ukonc¢eni funk¢niho obdobi zastupitelstva,
az do zvoleni nové rady.

§17
Piijimani, projednavani a vyfizovani petici*!

1. Petice adresované nebo predané méstské Casti nebo jejim orgdniim (zastupitelstvu, radé,
starostovi, Ufadu nebo Zvlastnim organim M¢stské ¢asti Praha 8) se eviduji v oddéleni
organiza¢nim a zastupitelstva méstské ¢asti odboru kancelaf starosty Gfadu, které je uréeno
organiza¢nim fadem tfadu pro evidenci a praci s peticemi.

2. Pro projedndvani a vyfizovani petici rada zfizuje podle ust. § 101 zédkona peti¢ni komisi
Rady (dale jen "komise™).
Komise si pro kazdy jednotlivy pifipad zvoli ze svych fad predsedu komise — ¢lena
zastupitelstva.

3. Komisi svolava vedouci odboru kancelar starosty Gitadu, a to do 10 dnli po obdrZeni petice.
Komise petici vyfidi bud’ sama, nebo pfipravi do 20 dnli po obdrZeni petice navrh jejiho
projednani v rad¢.

4. Nepatii-li vyfizeni petice do plisobnosti méstské ¢asti nebo jejich organil, postoupi ji
piijemce petice do 5 dnl pfislusSnému organu vetejné spravy k vyfizeni a uvédomi o tomto
kroku podatele petice.

10§ 8 pism. €) a § 9 zakona
118 74 § 8 zdkona ¢ 85/1990 Sb., o pravu peticnim, ve znéni pozdéjsich predpist



5. Zpusob projednavani a vyrizeni petice se vyznaci v evidenci petici.
6. Do evidence petici mize nahlédnout kazdy ¢len zastupitelstva.

7. Obdobné¢ jsou posuzovany a vyfizovany zadosti opravnénych obani méstské ¢astia dalSich
fyzickych osob!? (dale jen ,,ob&an*) — o projednani uréité zalezitosti v oblasti samostatné
pusobnosti radou nebo zastupitelstvem; je-1i zadost podepsana nejméné 0,5 % ob¢ant, musi
byt projednana na schiizi rady nejpozdéji do 60 dni.

§18

Zavéreéna ustanoveni

1. Zmény, doplitkky nebo vydani nového Jednaciho fadu Rady schvaluje Rada méstské Casti
Praha 8.

2. Zrusuje se ,,Jednaci fad Rady méstské casti Praha 8 schvaleny Radou méstské ¢asti Praha 8
dne 24. ledna 2018 usnesenim ¢. Usn RMC 0026/2018, véetné jeho piilohy ,,Smérnice pro
ptipravu jednani, ¢lenéni a zplisob zpracovani a pfedavani materidlti pro Radu méstské casti
Praha 8 a Zastupitelstvo méstské ¢asti Praha 8.

3. Tento Jednaci fad Rady méstské ¢asti Praha 8 nabyva ucinnosti dnem 1.dubna 2020.

12 § 8 pism. c) a § 9 zakona



Ptiloha ,,Jednaciho fadu Rady méstské Casti Praha 8
schvaleného usnesenim ¢. Usn RMC 0108/2020
ze dne 25. biezna 2020

SMERNICE
pro piipravu jednani, ¢lenéni a zpisob zpracovani a piredavani materiala pro Radu
méstské ¢asti Praha 8 a Zastupitelstvo méstské ¢asti Praha 8

ClL1
Zakladni zasady pro pfipravu jednani Rady méstské ¢asti Praha 8,
resp. Zastupitelstva méstské ¢asti Praha 8

. Ptiprava schuzi Rady méstské ¢asti Praha 8 (dale jen ..orada‘)

1. Rada jedna a usnasi se:

a) na zaklad¢ elektronického predkladu
b) na zaklad¢ pisemnych materialt
¢) na zakladé¢ ustnich informaci s pisemnym navrhem usneseni

2. Materialy mohou radé predkladat vyhradné Starosta méstské ¢asti Praha 8 (dale jen ,,MC*),
mistostarostové, &lenové rady (radni), a tajemnik Ufadu méstské Gasti Praha 8 (dale téZ jen
,warad®). Ostatni subjekty predkladaji materialy, prostiednictvim ¢lena rady nebo tajemnika
ufadu.

(Opravnéni obdantt MC starsich 18 let podavat organtim MC pisemné navrhy, nejsou timto
dotcena.)

3. Rada na zaklad¢ navrhu ptedkladatele rozhodne, které planované, popf. i neplanované
materidly mohou byt pfedlozeny jen tstné.

4. Za tplnou piipravu, piesné a kvalitni vyhotoveni podkladovych materiala a jejich Gpravu,
véetn¢ dasledného pouzivani spravnych nazvi orgdni MC a ochranu osobnich udaji ve

smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaji a zméné nékterych zakoni,
V platném znéni odpovidaji zpracovatelé ptislusného materidlu.

5. Zpravy, navrhy a jiné podkladové materidly pro jednani rady se ptipravuji podle téchto
zésad:

a) radé¢ mohou byt predkladdny k rozhodnuti jen véci, které podle zdkona o hl. mésté Praze
a podle Statutu hl. m. Prahy, v platnych znénich, patii do jeji ptisobnosti,

b) podkladové materialy musi byt struéné, avSak Gplné, musi vyjadiovat vécné feSeni
problematiky a obsahovat podlozené a ucinné navrhy opatieni, popt. irozbor pti¢in
nedostatkd,

) materialy tykajici se zadavani vetfejnych zakazek musi byt pfipraveny v souladu se
zvla$tnim vnitfnim predpisem (smérnici), upravujici zadavani vetfejnych zakazek
Vv podminkiach MC,

d) musi navazovat na piipadna predchozi usneseni rady nebo zastupitelstva k fesené
problematice (event. na ptislusné usneseni Rady nebo Zastupitelstva hl. mé&sta Prahy (dale
jen ,,ZHMP*), musi zhodnotit plnéni téchto usneseni a vyjadfit, kterd z usneseni rady se
nové navrhovanymi opatfenimi dopliiuji, méni, nebo zrusuji,



e) navrhované usneseni nesmi byt v rozporu s G¢innymi pravnimi piedpisy,

f) navrh usneseni musi vzdy zpracovatel materidlu predem projednat se vSemi nositeli
navrhovanych Ukolu,

g) k dilezitym zpravam nebo navrhlim opatieni se vzdy ptipoji stanoviska piislusnych
komisi rady nebo odbort ufadu, jichz se opatieni dotyka, jsou-li k dispozici,

h) tyka-li se problematika nékolika odvétvi, podili se na pfipravé zpravy a navrhu usneseni
vSechny dotéené odbory ufadu a komise rady, pod vedenim vécné piislusného ¢lena rady,
ptipadné tajemnika uradu,

i) ve vécech, kde je to ucelné, nebo to z povahy véci vyplyva, piip. dojde-li u vice
zpracovatelll k rozdilnym nazortim, je rada seznamena S rozdilnymi navrhy zpracovatel,

J) jsou-li soucasti materialu mapy, makety, modely nebo vétsi graficka znazornéni, musi byt
k dispozici ¢leniim rady pted schiizi rady i béhem ni, a to alespon v jednom exemplafi,

K) zasadni véci se zpravidla opiraji, pokud je to potiebné k odbornému posouzeni
projednavané zalezitosti, o odborné¢ studie a expertizy, posudky a stanoviska
zainteresovanych vefejnych a odbornych subjekta,

I) bude-li material po projednéni vrad¢ ptedkladan ke schvaleni zastupitelstvu, musi
material do rady predkladany obsahovat navrh usneseni zastupitelstva.

6. Zpracovatelé jsou povinni podkladové materialy pro jednani rady zpracovat v potiebném
casovém piedstihu a konzultovat jejich obsahové pojeti, v€etné navrhi usneseni, s vécné
ptislusnym c¢lenem rady, piip. tajemnikem ufadu. Posouzeni formalné-pravni Upravy
materialu, zejména navrhu usneseni u slozitéjsich véci, predkladatel provadi v sou¢innosti s
oddélenim organizanim a zastupitelstva méstské ¢asti odboru kancelai starosty uradu.

7. Komise rady sleduji a kontroluji pfipravu podkladovych materialti tykajicich se jejich
¢innosti, zapojuji své ¢leny do ¢innosti provadénych v souvislosti s ptipravou téchto
materiald, projednavaji pfipravené materialy, posuzuji navrhy usneseni, pfijimaji k nim sva
doporuceni nebo piipominky a stanoviska a ptredkladaji je radé. Komise mohou radé
predkladat 1 spolecné stanovisko.

8. Pro zpracovani materialu, ktery obsahuje utajované skutecnosti, a manipulaci s nim plati
zvlastni pravni predpisy.

9. Podkladové materialy jsou zvetejiiovany prostiednictvim webovych stranek méstské ¢asti
podle €l. 4 této Smérnice.

1I. Priprava zasedani Zastupitelstva méstské ¢asti Praha 8 (dale jen ..zastupitelstvo‘)

1. Obsahovou pfipravu zasedani zastupitelstva zajistuje rada, v soucinnosti se Svymi
komisemi.

2. Zpravy a navrhy, vcetn€ ndvrhil usneseni nebo opatfeni, maji pravo zastupitelstvu
predkladat k projednani jeho ¢lenové a rada.
(Opravnéni ob¢antt MC starSich 18 let podavat organim MC pisemné navrhy neni timto
dotceno.)

3. Rada a ¢lenové zastupitelstva maji pravo vyzadovat pii ptipravé podkladovych materiald
a navrhll pro jedndni zastupitelstva informace od odbora tifadu.



10.

Navrhy usneseni pro jednani zastupitelstva ptipravuje jejich predkladatel. Odpovida za to,
ze jim ptredkladany podkladovy materidl je v souladu se zvlastnimi pravnimi piedpisy.
Prava rady a &lentl zastupitelstva vyzadovat informace a sou¢innost od organtt MC tim
nejsou dotcena.

Rada si muze podle povahy véci ztidit pro vypracovani potifebnych podkladi pracovni
skupinu, pfipadn€¢ pouzit i jiné vhodné formy, ktera zabezpe¢i vyslednou piipravu
a projednani. Odborné podklady pro jednani zastupitelstva pfipravuji obvykle piislusné
odbory utradu.

Rada projedna podkladové materidly pro zasedani zastupitelstva komplexné tak,
aby mohly byt ¢leniim zastupitelstva piedany s navrhy usneseni v terminech stanovenych
platnym ,,Jednacim fadem* zastupitelstva.

Materidly pro jednani zastupitelstva se piredkladaji zpravidla pisemné. Pisemny navrh musi
obsahovat oznaceni ptedkladatele, nazev podkladového materialu, ptipadny navrh
usneseni zastupitelstva a divodovou zpravu. Navrhuje-li se v usneseni ulozit ukoly, musi
byt v ndvrhu uvedeni konkrétni nositelé¢ tikold, termin a zplsob kontroly splnéni tkold.
Materialy, které neobsahuji navrh usneseni, se zastupitelstvu piedkladaji "k informaci"
a musi byt takto oznaceny.

Iniciativni navrhy rady nebo Cleni zastupitelstva se ptedkladaji podle povahy a obsahu bud’
nejméné 15 dnu pied zasedanim zastupitelstva, prostiednictvim rady. Rada zajisti jejich
rozmnoZzeni a predani ¢lenim zastupitelstva ve stejném terminu, jako ostatni navrhy. Pti
piedani navrhu ¢lenem zastupitelstva ve lhaté krat$i nez 15 dnd, nejpozdéji vSak do 7 dnt
pied zasedanim zastupitelstva, zajisti odbor kancelar starosty jejich distribuci ¢lenim
zastupitelstva elektronicky, a to bez zbytecné¢ho odkladu.

Podkladové materialy uréené pro jednani zastupitelstva predklada organ MC odpovidajici
za jejich piipravu — v souladu sust. ¢l. 1 této ,,Smérnice”, zejména piianalogickém
respektovani jejich odstavcu 4., 5. a) az 5. k), 6. a 7., v pottebném poctu vytiskii odd€leni
organizaCnimu a zastupitelstva méstské Casti odboru kanceldi starosty tfadu,
prostiednictvim piislusSného (zpracovatelského) odboru uradu, a to v terminu urceném
Vv ,,Navrhu potadu jednani* nejblizs§iho zaseddni zastupitelstva, ktery je pravidelné ptilohou
usneseni rady Kk navrhu piipravy ptislusného zasedani zastupitelstva (viz ¢l. 3 této
»Smernice®).

Podkladové materidly jsou zvetejiiovany prostiednictvim webovych stranek Méstské Casti
Praha 8 podle ¢I. 4 této ,,.Smérnice*.

Cl2
Clenéni a zptisob zpracovani podkladovych materialii

Podkladové materialy predkladané radé (zastupitelstvu) se ¢leni zpravidla na tii ¢asti:

- titulni list (tzv. ,.kosilku®),
- navrh usneseni, piip. jeho pfilohy,
- divodovou zpravu, ptip. jeji ptilohy.



1. Titulni list - , koSilka“
Na titulnim listu je uvedeno:

a) datum a potadové ¢islo schiize rady (zasedani zastupitelstva), kde ma byt material
projednan,

b) nazev materialu,

c) obsah materialu, v¢. seznamu pfiloh,

d) piedkladatel materidlu (zpravidla Starosta MC, mistostarosta nebo jiny ¢len rady, event.
tajemnik uradu,

e) jméno a funkce zpracovatele materialu (zpravidla vedouci odboru ufradu), u kolektivii
svodny zpracovatel,

f) udaj o ptipadném provéieni a schvaleni ptikazcem operace,

g) Udaj o tom, kdo méa byt k projednani materialu pfizvan nad ramec stale pfizvanych osob,
(zpravidla vedouci zpracovatelského odboru ttadu),

h) u materiald rady — daj o navrhu na zafazeni (nezafazeni) materialu do operativniho
projednavani rady.

2. Navrh usneseni

Navrh usneseni obsahuje tyto Casti:

a) ndzev organu (rada nebo zastupitelstvo),

b) datum konani a potadové Cislo schlize rady (zasedani zastupitelstva),

C) ndzev — oznaceni ,,véci® projednavané usnesenim, ve tvaru ,.k navrhu ... (musi byt
shodny s nazvem podkladového materialu na titulnim listu (,koSilce®) a odpovidat
jeho obsahu. Je-1i véc projednavana na zaklad¢ ustni informace, elektronického navrhu,
navrhu nebo pfipominky ¢lena zastupitelstva nebo tajemnika tfadu piimo na schizi rady
(na zasedani zastupitelstva), musi ndzev co nejpfesnéji vystihnout obsah a smysl
projednavané véci),

d) navrhovany text usneseni,

e) ,,zodpovida“ (jméno a funkce osoby (0sob), pro niz (n€Z) z usneseni vyplyvaji konkrétni
ukoly).

Rada (zastupitelstvo) ve svych usnesenich zpravidla:
a) ,konstatuje“

(uvadi se jen v ptfipadech nezbytnych pro pochopeni smyslu a zaméru ptijimanych
usneseni, resp. ukoli),

nebo

LHere na védomi*

(uvadi se v pripadech, kdy ptedkladatel provede (ptip. provedl) v souvislosti
s predkladanym podkladovym materidlem nezbytnad opatfeni ve své kompetenci,
piipadné k pfedkladané diivodové zprave jako celku),

nebo

.Souhlasi“¢i,nesouhlasi“

(uziva se v pripadech, které rada (zastupitelstvo) sice projednava, avSak rozhodnuti
0 nich pfislusi do pravomoci jin¢ho orgéanu),




b)

d)

nebo

Schvaluje“cdi,,neschvaluje“

(vztahuje se na ptipady, jimiz rada rozhoduje, napi. o piijeti pfedpisi vnitini povahy,
resp. jinych dokumentt, nebo zaklada v rozsahu své kompetence pracovnépravni
pomery, zaujima stanoviska v radmci své prislusnosti, zastupitelstvo napt. rozhoduje
0 majetkopravnich ikonech MC apod.),

SJUkladas

(tato Cast obsahuje

- spravné a presn¢, jmenovité oznaceni nositeld tkold,

- presnou, srozumitelnou a konkrétni formulaci tkoll pro jednotlivé nositele,

- presné stanovené konkrétni terminy splnéni ukolti, zdsadné podle dni, mé&sicti a rokt.
U tkoli dlouhodobého nebo trvalého charakteru se uvadi nejprve termin, v némz ma
byt dosazeno definovan¢ho vychoziho nebo minimalniho cile, a pokud je to ucelné 1
termin, k némuz bude provadéna prubézna kontrola ("kontrolni termin"),

Jbovéfuje“Ci,zmocnuje”

(pouziva se v piipadech, kdy rada (zastupitelstvo) povéiuje (zmociiuje) starostu MC,
mistostarostu, nékterého radniho nebo dalSiho Clena zastupitelstva, popf. tajemnika
ufadu, vedouciho odboru tfadu nebo jinou osobu provedenim (realizaci, tlumocenim)
svého zdméru),

LZzrusduje“(revokuje) ¢i,mé n i (dilem revokuje)

vvvvvv

nebo jeho ¢ast).

Poznamka: zde jsou jen ptikladem uvedeny nejcastéji uzivané vyrazy v navrhu textu

usneseni; dalsi vhodné vyrazy lze pouzit po piedchozi konzultaci s oddélenim
organizacnim a zastupitelstva méstské ¢asti odboru kancelat starosty uradu (viz
¢l. 1 bod I. odst. 6. této ,,Smérnice*).

. Diivodova zprava

Zpravidla obsahuje:

vyhodnoceni vécného plnéni tkold plynoucich z diive ptijatych usneseni k predmétné
problematice, se zdlivodnénim navrhu na jejich ptip. aktualizaci, slouceni nebo zruSeni;
soucasné se provadi i vyhodnoceni Gi¢innosti kontroly téchto diive ptijatych usneseni,
struény rozbor stavu projednavané véci,

vysvétleni pficin nedostatecného plnéni, piip. nesplnéni ukol s uvedenim odpovédnych
osob a opatfeni, kterd byla piijata k odstranéni téchto nedostatki, vcetné zavért vici
odpovédnym osobam, které nedostatky zavinily,

stanoveni cild, jichZ ma byt dosazZeno, spolu s opatfenim, které je nutno k jejich dosaZeni
zabezpec(it,

jasné a vystizné zdlivodnéni potfeby navrhovaného usnesenti,

pfesnou citaci zvlastnich predpist, usneseni apod., o néz se podkladovy material opird a z
nichZ vychazi,

vyhody a nevyhody, které jsou spojeny s kazdou variantou, pokud obsahuje navrzeny
zpiisob realizace variantni feSeni, a které feSeni doporucuje predkladatel,

vysledek ptipominkového fizeni tcastnikl, zejména zda doslo k dohodé¢, popft. v ¢em trva
rozpor, véetné stanoviska predkladatele.



Dtivodova zprava k podkladovému materidlu, kterym se zadava vetejna zakazka, obsahuje
nalezitosti uvedené ve zvlastnim vnitinim pfedpisu (smérnici), upravujici zadavani
vefejnych zakazek v podminkach MC.

Ptilohy k podkladovému materialu
Ptilohy svym obsahem dopliuji ,,Divodovou zpravu®. Do pfiloh jako soucasti materialu
se zafazuji zejména:

- vysledky kontrolnich akci,

- nezbytné nutné obsahlejsi tidaje, data nebo vysvétleni, jichZ je zapotiebi pro celkové
objasnéni projednavané véci a jimiz neni ucelné ,,zatézovat* hlavni material,

- stanoviska komisi rady, vybort zastupitelstva, popft. jinych odbornych orgéni, jimz byla
pfed projednavanim véc piedloZena,

- prehledy a tabulky, kterych je tfeba k bliz§Simu upfesnéni projednavané véci,

- Uplny text navrhu smlouvy s jinymi subjekty v ptipadé, Ze ma byt na zakladé schvaleni
navrhu usneseni rady (zastupitelstva) smluvni vztah uzavien a tento smluvni vztah neni
feSen jiz diive radou schvdlenymi vzorovymi smlouvami. V piipadé, Ze bude
pro uzavieni smluvniho vztahu vyuzita vzorova, radou schvalena smlouva, uvadi se tato
skutecnost povinné v diivodové zprave véetné odkazu na konkrétni usneseni rady, kterym
byla vzorova smlouva schvélena,

- Uplny text ndvrhu smlouvy s jinymi subjekty v piipadé, ze ma byt na zaklad¢ schvaleni
navrhu usneseni rady (zastupitelstva) smluvni vztah uzavien a tento smluvni vztah neni
feSen jiz dfive radou schvalenymi vzorovymi smlouvami nemusi material
ve vyjimecnych piipadech obsahovat. Podminkou takovéhoto postupu je informovani
véené prislusného predkladatele o takovémto postupu, jeho zdivodnéni v diivodoveé
zpravé. Rad¢ (zastupitelstvu) vSak musi byt v takovychto piipadech vzdy predlozeny
ke schvaleni podstatné nalezitosti pfedmétného smluvniho vztahu, které musi byt soucasti
predkladané dokumentace,

- uplny text smlouvy a ptipadnych piedchozich dodatkil v piipade, Ze ma byt na zakladé
schvaleni navrhu smluvni vztah dopIlnén dalsim smluvnim dodatkem. Pfedkladatel mtize
s ohledem na rozsah pfedchozi smluvni dokumentace (smlouvy a ptedchozich dodatkii)
piedlozit material bez Uplného textu smlouvy a dodatkd. V divodové zpraveé vsak
Vv takovém ptipadé musi vzdy uvést informace z predchozi smluvni dokumentace
relevantni pro schvalovany ptipad.

- pokud je pfiloha nedilnou soucasti usneseni, je nutno tuto skuteCnost vyrazné
(podtrZzenim) oznacit v navrhu usneseni.

I1. Zplsob zpracovani podkladovych materidlt

Podkladovy material, zahrnujici ndvrh usneseni, ,,koSilku* (ivodni list) a divodovou zprévu,
jakoz i veskeré ptilohy a dal$i podkladové materialy predkladané v pisemném vyhotoveni
materidlu zpracovatel zpracuje rovnéz v elektronické podobé dle metodiky piislusného
elektronického systému vyuZivaného ufadem. Zde plati zésada, Ze materidly vykazované
Vv elektronické podobé musi plné svym obsahem korespondovat s origindlem
predaného pisemného materialu.

Zpracovateli materialu jsou konkrétni zaméstnanci Gfadu zafazeni v jeho ramci a dalsi
konkrétni zaméstnanci subjekti majici pfistupovd opravnéni k pouzivani ptislu§sného
elektronického programu vyuzivaného ufadem (v soucasné dob¢ program E-spis) pro piipravu
materiali pro jednani rady a zastupitelstva, resp. pro provadéni zdznamil k plnéni jimi
ulozenych ukold.




CL3
Zasady pro predavani podkladovych materialu

. Zpracovatelé¢ podkladovych materiali jsou povinni predat, a to vzdy v pisemné formé
i elektronicky, oddéleni organizacnimu a zastupitelstva méstské Casti odboru kancelaf
starosty ufadu kompletni podkladovy material, ktery ma byt zatrazen:

- na jednani rady nejpozdgji 7 dnti” pted terminem schiize rady,
- na jednani zastupitelstva nejpozdéji 14 dnii” pred terminem zasedani zastupitelstva,

“) pokud nebylo v konkrétnim piipadé stanoveno jinak;
(v pfipadé, Ze material je predkladan k projednani pouze v elektronické podobé je
zpracovatel povinen ve stanovené lhité predlozit 1 vytisk uceleného materidlu opatieny
podpisy zucastnénych oddéleni organizacnimu a zastupitelstva meéstské casti odboru
kancelar starosty ufadu pro potiebu archivace)

V poctu vytiski:

- pro jednani rady pti elektronickém piedkladu je zakladni pocet 1_vytisk, —-pro potieby
archivace

- pro jednani rady pi1 pisemném ptedkladu je pocet vytiskli uréen pfedkladatelem

- pro jednani zastupitelstva je zakladni pocet 45 vytiska.

Prvni vytisk musi byt vzdy opatien dokladem o jeho elektrickem podpisu zpracovatelem
a predkladatelem, nebo musi byt uvedenymi osobami podepsan.

. Lhiity stanovené v bod¢ 1. €l. 3 této smérnice jsou pro piedkladatele zdvazné a prekrocit je
lze a material predlozit tzv. ,,na stil“ pouze v nezbytné¢ nutnych a odtivodnénych ptipadech,
coz musi byt vzdy patiicné zdtivodnéno v divodové zprave.

. Zpracovatelé podkladovych materiald pro radu (zastupitelstvo), ktefi nemaji piistup
do pocitacové sité ufadu (tzv. ,,externisté*), zabezpeci vyhotoveni podkladovych materiala,
vcetné jejich predani oddéleni organizaCnimu a zastupitelstva mestské ¢asti odboru kancelar
starosty ufadu prostiednictvim piislusného ,,odvétvového* odboru uradu.

. Pfi pisemném ptedkladu ptredavd podkladové materidly pro schizi rady (zasedani
zastupitelstva) odd¢€leni organizacni a zastupitelstva méstské ¢asti odboru kancelar starosty:
- nejpozdéji 5 dni pred terminem schiize rady,

- nejpozdéji 10 dni pied terminem zasedani zastupitelstva,

do sekretariatu starosty MC, kde si je osobné vyzvedavaji neuvolnéni radni a ¢lenové
zastupitelstva MC, sekretariati mistostarosti a piipadnych dal$ich uvolnénych ¢&lend
zastupitelstva (radnich) a tajemnika Gfadu.

. Podkladové materialy pro schiizi rady obdrZi ¢lenové rady vzdy v elektronické podobé

. Podkladové materidly pro zasedani zastupitelstva mohou vySe jmenovani rovnéz obdrZet
elektronicky.



ClL 4
Zveremovani podkladovych materidlu pro jednani rady a zastupitelstva

Provéfeni podkladovych materidlu

. Zpracovatel je povinen pii pfipravé podkladovych materialti provéfit, zda zpracovavané

podkladové materidly neobsahuji informace chranéné zvlastnimi pravnimi predpisy, jako
jsou informace tykajici se projevii osobni povahy, soukromi fyzické osoby a osobni udaje
dle zvlastnich pravnich piedpist' (dale téz ,,chranéné informace*).

. Zpracovatel a predkladatel jsou povinni pii zpracovani podkladovych materidlti zjistit,

zda zpracovavané podkladové materidly neobsahuji informace chranéné zvlaStnimi
pravnimi piedpisy, jako jsou informace obsahujici obchodni tajemstvi" a informace tykajici
se prava autorského"'.

. Zpracovatel a predkladatel jsou povinni pii zpracovani podkladovych materidlti téz zjistit,

zda zpracovavané podkladové materidly neobsahuji jiné informace chranéné dalSimi
zvlastnimi pravnimi ptedpisy, nez které jsou uvedeny v odst. 1 a odst. 2 tohoto bodu
smérnice.

. Pfipadné nejasnosti, tykajici se proveéfovani podkladovych materiali a chranénych

informaci, mohou konzultovat vedouci jednotlivych odborti ifadu se zaméstnanci oddéleni
organiza¢niho a zastupitelstva méstské ¢asti odboru kancelaf starosty uradu.

Anonymizace chranénvych informaci

. Zpracovatel je povinen pii zpracovani podkladovych materidlit uvedenych v ¢l. 2. této

smérnice zajistit anonymizaci informaci, chranénych zvlastnimi pravnimi predpisy.

. Anonymizaci informaci v podkladovych materidlech zajisti zpracovatel tak, Ze:

a) znecitelni chranénou informaci na piisluSném dokumentu, zabélenim (zacernénim)
a skenovanim dokumentu, nebo

b) vytvoii stejny elektronicky dokument jako original, neuvede v ném vSak chranéné
informace.

. V ptipad€ postupu dle odst. 2 tohoto bodu, zpracovatel vzdy vytvoii dva elektronické

dokumenty, jeden neanonymizovany, pro potieby jednani ¢leni rady nebo zastupitelstva
a druhy anonymizovany pro potieby vefejnosti.

Zverejnovani podkladovych material

1.

Za vybér podkladovych materidli urcenych ke zvetfejnéni a jejich pfesné oznaceni
v elektronickém systému zodpovida zpracovatel.

Odbor kancelat starosty pfedd anonymizované podkladové materidly, postoupené
zpracovateli v elektronické podobé dle metodiky ptislusného elektronického systému
vyuzivaného Utadem méstské Gasti Praha 8 odboru kanceldi tajemnika ke zvefejnéni
Vv terminu, kdy pfedkladd materidly ¢leniim rady ¢i zastupitelstva méstské ¢asti, tj. nejpozdéji
5 dnti pfed terminem schiize rady a 10 dnli pfed konanim zasedani Zastupitelstva méstské



casti Praha 8, u materidli ,,na stil“ pro radu do 15:00 posledniho pracovniho dne
pted konanim schiize rady.

3. Odbor kancelaf tajemnika zveiejni tyto podkladové materialy na webovych strankach MC
nejpozdéji nasledujici pracovni den. Zvetejniovani podkladt k vybérovym fizenim se tidi
prislusnym zakonem a podklady jsou zvefejfiovany Vv souladu s pravnimi ptedpisy
a vnitfnimi predpisy uradu.

4. Schvélena usneseni rady a zastupitelstva budou na webu MC Praha 8 zvefejiiovana véetné
vSech pfiloh, neznemozni-li to zvlastni pravni predpisy.

CL5
Zavéreéna ustanoveni

1. Tato Smérnice je zavazna pro vSechny zpracovatele a ptedkladatele podkladovych materidli
pro jednani rady a zastupitelstva anejsou ji dotfena piisluSna ustanoveni platnych
,Jednacich fada“ yjmenovanych orgadni MC.

2. Touto Smérnici se rusi stavajici,,Smérnice pro ptipravu jednani, ¢lenéni a zpisob zpracovani
a predavani materialti pro Radu méstské casti Praha 8 a Zastupitelstvo méstské ¢asti Praha 8%
(ve znéni schvaleném Radou méstské ¢asti Praha 8 ¢. Usn RMC 0026/2018 ze dne 24. ledna
2018).

3. Tato Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1.dubna 2020.

' Zakon ¢&. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tidajti a 0 zméné nékterych zakont, ve znéni pozdgjsich predpisti

it Zakon ¢. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik

il Zakon €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné né&kterych
zakonu (autorsky zakon), ve znéni pozdejsich piedpisi
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